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Programmbedienung

B PROGRAMMBEDIENUNG

1. DIE BEDIENFUNKTIONEN

Z1.PRO konnen Sie bequem per Maus oder auch per Tastatur bedienen. Zwischen den einzelnen
Feldern innerhalb des Programms wechseln Sie, indem Sie mit der Maus in das Feld klicken oder
per Tastatur mit der Tab-Taste die Felder ansteuern.

Mit den Tasten Shift + Tab konnen Sie jeweils ein Feld zurtickblattern oder zum Beispiel in Such-
dialogen weitere Auswahlfelder (Gruppen) erreichen.

Wird ein Feld angewdhlt, in dem bereits ein Eintrag enthalten ist, wird dieser zundchst markiert
angezeigt. Mochten Sie lediglich Anderungen vornehmen oder etwas im Feld zufiigen, driicken Sie
zundchst die Pfeiltasten = < (die Markierung wird entfernt) und positionieren nun den Cursor an
die gewiinschte Stelle, an der Sie etwas dndern oder zufiigen méchten und nehmen den Eintrag vor.

Die Symbole eines Programms, die am oberen Bildschirmrand in der so genannten Symbolleiste
angezeigt werden, konnen auch per Tastaturkiirzel aktiviert werden. Legen Sie den Mauszeiger
auf ein Symbol oder ein Auswahlfeld, wird lhnen eine Kurzbeschreibung der Funktion und das
entsprechende Tastaturkirzel in einem Hilfefihnchen eingeblendet. Beispiel:

O m Q| O

Rickgangig Loschen Suchen = Historie

Strg + Z - Rlckgangig

Felder, in denen zwingend eine Eingabe erfolgen muss, z.B. einige Felder in der Z1.PRO-Patienten-
aufnahme, sind mit einem roten Sternchen gekennzeichnet. Beispiel:

Patientenstamm: Version, Tim *02.05.2001 (672/ 1) barmern001

R O

Beenden Speichern Neu Kopie Ruckgangig

personliche Daten

Nachname: ¥ _
Version 2 ﬁ
Vorname: * -
Tim s
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Programmbedienung ml

Nachfolgend eine allgemeine Zusammenfassung der Symbol- und Feldfunktionen:

Drucken Plan

Symbole, auch Schaltknopfe oder Funktionstasten genannt, dienen der schnellen Anwahl von
Programmfunktionen mit der Maus. lhre Symbole und Stichworte sind so aussagekréftig, dass sie
eine intuitive Bedienung moglich machen. Generell wird eine Symbolfunktion ausgel6st, indem
Sie den Mauszeiger auf die gewlinschte Funktion legen und anklicken. Wenn Sie den Mauszeiger
lediglich auf das Symbol positionieren, wird [hnen die Funktion und die nétige Tastatureingabe in
einem Hilfefahnchen eingeblendet.

- EINGABEFELDER:
PLZ Oort:
56070 Koblenz

Hier konnen manuelle Eingaben vorgenommen werden. Mit der Taste Tab wird jeweils das ndchste
Feld innerhalb eines Programms angewdhlt.

- EINGABEFELDER MIT AUSWAHLMOGLICHKEITEN:

Titel

Dr.

Prof.

Dr. med.
Felder, bei denen rechts neben dem Eingabefeld ein kleiner Pfeil, der nach unten zeigt, dargestellt
wird, werden als so genannte Combobox, Listbox oder Auswahl bezeichnet. Durch Anklicken des
kleinen Pfeils mit der Maus wird lhnen ein Fenster mit einer begrenzten Auswahl angeboten. Sie
konnen aus dieser aufgezeigten Liste den gewiinschten Eintrag mit den Pfeiltasten oder durch An-
klicken mit der Maus auswahlen und in das Eingabefeld tibernehmen.

- EINGABEFELDER MIT SUCHFUNKTION:

Risikoanamnese:
|'T\

Eingabefelder mit weiterer Suchfunktion erkennen Sie an der hinter dem Feld befindlichen unter-
strichenen Pfeiltaste. Nach Anklicken des Pfeils mit der Maus oder F5 wird ein weiteres Fenster, das
so genannte Suchfenster, eingeblendet.

- KARTEIREITER:

Termin  Opg/Foto  Notiz  Doku+

Info Archiv Druck

Ein Karteikasten besteht in der Regel aus mehreren Reitern, auch Register genannt, die wiederum
aus mehreren Blattern bestehen. Die Cestaltung und Anordnung der Karteireiter gleicht dem altbe-
kannten "Karteikasten”. Auch die im Stapel "untergegangenen” Karten weisen durch ihre Beschrif-
tung der sichtbaren Lasche auf den jeweiligen Inhalt hin. Per Mausklick auf die Lasche am oberen
Kartenrand lassen sich verdeckte Karten nach vorne holen und sichtbar machen. Die zu diesem

Karteiblatt abgelegten Informationen werden in einem Fenster angezeigt.

2 Handbuch Z1.PRO (12/2017)



In den Z1.PRO-
Infoseiten er-
halten Sie In-
formationen zu
aktuellen The-
men und Semin-
arterminen. Uber
den Infokanal
konnen aktuel-
le Nachrichten
aufgerufen wer-
den, die Sie tiber
aktuelle Themen
im Bezug auf den
Praxisalltag infor-

mieren.

Programmbedienung

- DAS SUCHFENSTER:

-\ Kassenstamm \ Suchdialog BKV-Kassen

Suchparameter

KVK-Nr. BKY-Nummer: Kassenbezeichnung: PLZ:

Ergebnisliste Details

| 0575506 253057550600 KH > Brandenburg 1301251 JHEeEE

1575508 232157550800 KKH > Hamburg 30125

0175502 252017550200 KKH > Meckl -Vorp 30125 o

4075500 213407550900 KKH > Nordrhein 30125

0975500 254097550000 KKH >S-A 30125 Sui2sliannover
7275508 256727550800 KKH > Sachsen 30125 Kassenart
8075508 202807550800 KKH >Baden-Wiirttemberg 30125 welele

Im Suchfenster werden die gefundenen Treffer eines zuvor eingegebenen Suchbegriffs angezeigt.
Je nach Ausgangsposition werden alle (bei keiner Vorgabe eines Suchbegriffs) oder alle weiteren
gefundenen Treffer (alle weiteren ab dem ersten gefundenen Treffer) angezeigt. Rechts in der Such-
dialogauswahl werden lhnen - zum jeweils angewahlten Datensatz - weitere Informationen in der
so genannten "Kartei” angezeigt.

- RADIOBUTTON:

Fur Felder/Optionen, die sich gegeneinander ausschliefen, wurden Radio-Buttons eingefiigt. Der
Punkt (Radiobutton) zeigt an, dass nur eine Angabe maglich ist:

o nur Kassenpatienten nur Privatpatienten

ANKREUZFELDER:

Recallarten:

& Prophylaxe Stand
EW-Prophylaxe 1

@ Parodontologie

Ankreuzfelder konnen mit der Leertaste oder per Mausklick aktiviert (angewahlt) oder durch er-
neutes Driicken der Leertaste oder erneutem Mausklick wieder deaktiviert (abgewdhlt) werden.

- DETAILKNOPF: a

Felder, neben denen (i.d.R. rechts vom Eingabefeld) eine ”Biiroklammer” angezeigt wird, zeigen
an, dass hier mehr Informationen abgelegt werden kénnen. Ist die Biroklammer bereits farblich
hervorgehoben (hellwei8), wurden hier bereits mehr Informationen hinterlegt.

- STATUSZEILE:

Praxis: 1 - Dr. Mondland
Arbeitsplatz: W517592 #1 - Z1 Profi, Benutzer: 04

OE0EE0EEEEBEE vrawe 0958

Am unteren Bildschirmrand wird lhnen die Statuszeile mit Informationen zur Praxis, der Arbeits-
platzname, der angemeldete Benutzer, gefolgt von speziellen Funktionen (Minisymbole) sowie das
Systemdatum und die System-Uhrzeit angezeigt.

m Mit linkem Mausklick 6ffnen Sie hiermit die Infoseiten. Sind aktuelle Informationen vor-
handen, wird dies durch die rote Unterlegung auf dem (] angezeigt. Nach dem Lesen der
Infos wird das rote Symbol weilS.

Handbuch Z1.PRO (12/2017) 3



Programmbedienung

Mit linkem Mausklick auf den Bildschirm verzweigen Sie auf den Desktop (Windows-Ober-

flaiche). Dabei wird Z1.PRO minimiert und in die Windows-Statuszeile gelegt. Wenn
Sie lhre Arbeit in Z1.PRO wieder aufnehmen mochten, bestétigen Sie das ,abgelegte”
Z1.PRO (Windows-Statuszeile) mit Mausklick.

Mit rechtem Mausklick auf das Symbol oder der Tastenkombination Strg + Shift + n
kann das Z1.PRO-Nachrichtensystem aufgerufen werden.

Nachricht senden
Nachrichten bearbeiten |
71 nochmal starten

Mit linkem Mausklick auf dieses Symbol oder Strg + Shift + m kann der PraxisTimer (inte-
grierte Terminplanung und -verwaltung) aufgerufen werden (sofern installiert!).

Mit rechtem Mausklick auf das Symbol kann direkt in die Einzelterminvergabe, die
Warteliste oder die Patienten-Termine verzweigt werden.

Mit linkem Mausklick auf dieses Symbol oder Strg + Shift + t erreichen Sie die Z1.PRO-
Textverarbeitung.

Mit rechtem Mausklick auf das Symbol wird ein Auswahlment eingeblendet.

Z1-Textprogramm verwenden
Winword verwenden

Immer nachfragen

Notizen

Hier kann alternativ gewahlt werden, ob fiir die Textverarbeitung immer das Z1.PRO-
Textprogramm oder Word verwendet werden soll. Mochten Sie variieren, stellen Sie hier
,Immer nachfragen” ein. Mit linkem Mausklick auf das Textsymbol erhalten Sie eine
Abfrage. Mit Anwahl des Punktes ,Notizen” kann flr einen Patienten zu jeder Zeit eine
Notiz erstellt werden.

Mit linkem Mausklick auf dieses Symbol oder Strg + Shift + I wird die Druckerwarteschlange
aufgerufen.

Mit rechtem Mausklick auf das Druckersymbol oder Strg + Shift + p kann ein
Bildschirmabdruck aus Z1.PRO vorgenommen werden. Voraussetzung hierfiir ist, dass
an dem Rechner ein Drucker angeschlossen ist. Das Erstellen des Bildschirmausdrucks
wurde auf List&Label umgestellt. Dadurch kénnen Sie alle Méglichkeiten des Druckdialogs

(bspw. Druckvorschau, Mail-Versand im PDF-Format) auch fiir den Bildschirmabdruck nutzen.

2

WICHTIGER
HINWEIS!

Die meisten Mi-
nisymbole haben
einen kleinen
Pfeil im rechten
unteren Bereich:

Dieser kleine
Pfeil zeigt an,
dass der rechte
Mausklick mit
weiteren Funkti-
onen belegt ist.
Hier sind also
weitere Aktio-
nen per rechtem
Mausklick mog-
lich.
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Die Moglichkeiten des Bildschirmausdrucks kénnen im Kontextmen(i ausgewahlt werden

Bildschirmabdruck - Aktives Fenster (Farbe)
Bildschirmabdruck - Alle Z1-Fenster (Farbe)
Bildschirmabdruck - Gesamter Bildschirm (Farbe)
Bildschirmabdruck - Aktives Fenster (S/W)
Bildschirmabdruck - Alle Z1-Fenster (S/W)
Bildschirmabdruck - Gesamter Bildschirm (S/W)

Im Anschluss erscheint der Z1.PRO-Druckdialog, wahlweise kénnen Sie hier den
Bildschirmabdruck drucken oder auf Wunsch direkt per Mail tiber den PDF-Button versen-

den.

Mit rechtem Mausklick auf das Symbol Weltkugel kénnen weitere Programme aufge-

rufen werden:

E-Mail verschicken
Update/News
telemed-Bonitatsprifung
telemed
Materialverwaltung

Z1 Homepage
Laborrechnungen abholen
Z1.net

Hotline-Anfrage
Karteikarten-Archivierung

Die Anwahl eines dieser aufgefiihrten Programme (eine ndhere Beschreibung dieser weiteren
Programme finden Sie in Kap. 4) erfolgt mit linkem Mausklick.

Mit linkem Mausklick auf den Stern werden die
Stammdaten aufgerufen.

Mit rechtem Mausklick auf den Stern kon-
nen die Kleinformulare (Rezept, Privatre-

zept, Sprechstundenbedarf, Uberweisungen
und Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung), die
Patienteninfo und die Stoppuhr bzw. die
Gutachterformulare (ZE und KFO) abgerufen
werden. Weiterhin stehen hier die Formulare
Kinderkrankengeld, Krankenbeférderung,
Krankenhausbehandlung, Za. Heilmittel-
verordnung, Behandlungsanspruch von im
Ausland Versicherten, das Formular Heilmit-
telverordnung Logopadie und andere zum
Ausdruck zur Verfligung.

Rezept

Privatrezept

Spr-St.Bedarf

Spr.-St.Bedarf Online

Uberweisung

AU

AU Privat

Patienteninfo

Stoppuhr

KFO-Gutachten

ZE-Gutachten

PAR-Gutachten

KBR-Gutachten
Krankenhausbehandlung
Kinderkrankengeld
Krankenbeforderung
Beh.Anspruch Ausl.Vers.
Pflegevereinbarung §119b Abs.1 SGB V
Zzhnérztliche Heilmittelverordnung

Die Anwahl eines dieser aufgefiihrten Programme (eine ndhere Beschreibung dieser weiteren
Programme finden Sie in Kap. 4) erfolgt mit linkem Mausklick.



Programmbedienung ﬁ|

@ Mit linkem Mausklick auf das Symbol wird der Taschenrechner aufgerufen.

Mit linkem Mausklick auf das Symbol kann — nachdem Aufgaben zugeordnet oder Cerite

=4 aufgenommen wurden — die Aufgaben-Liste aufgerufen werden.

Mit rechtem Mausklick konnen die Programme Aufgaben-Verwaltung und Gerate-Verwal-

tung aufgerufen werden.

[lﬁl

Mit linkem Mausklick auf das Symbol starten Sie den Import von Laborrechnungen.

"
Mit rechtem Mausklick auf das Symbol kann CGM Assist aufgerufen werden. Uber das [ 2t store
Auswahlment kdnnen weitere Funktionen aufgerufen werden. Zur Bedienung beachten _ wissensdatenbark

Sie auch die ausfuihrlichen Hinweise im Mentipunkt ,Hilfe”. CGM Assist ist ein Wissens- @ Emsteliungen

portal mit fachlichen Themen in den Rubriken: ,Zahnarzt”, ,Praxisteam”, Patient” und S Mericetre
, Praxis”. 5] archiv
@ Hire

5

Mit linkem Mausklick auf das Symbol 6ffnet sich die PRAXISWELT. Die PRAXISWELT ist ein
einzigartiges Angebots-, Informations- und Freizeitportal mit vielen spannenden Informa-
tionen und Vorzugsangeboten.

Mit linkem Mausklick auf das Symbol starten Sie das privadis Kundencenter.

a mausdrucke) konnen auch mit der Taste F10 in einem

Beenden Speichem ' Weiter Zuri

Hinweis: Alle Statuszeilenfunktionen (inkl. Bildschir-

resecssesesnimiimEEMEROCOCOD

Nachricht senden
Nachrichten bearbeiten

Z1 nochmal starten

Zum PraxisTimer
Terminvergabe

Warteliste

Patienten-Termine
Textprogramm
Z1-Textprogramm verwenden
Winword verwenden

Immer nachfragen

Notizen

Druckauftrage

BSA - Aktives Fenster (Farbe)
BSA - Alle Z1-Fenster (Farbe)
BSA - Gesamter Bildschirm (Farbe)
BSA - Aktives Fenster (S/W)
BSA - Alle Z1-Fenster (S/W)
BSA - Gesamter Bildschirm (S/W)
E-Mail verschicken
Update/News
telemed-Bonitatsprifung
telemed

Materialverwaltung

Z1 Homepage
Laborrechnungen abholen
Z1.net

Hotline-Anfrage
Karteikarten-Archivierung
Stammdaten

Fenster aufgerufen und die Programme direkt hieraus
angewahlt werden. Dabei werden die jeweiligen Unter-
funktionen mit dem entsprechenden Symbol (aus der
Statuszeile) dargestellt. Mit doppeltem Mausklick wird die
gewiinschte Funktion/Programm aufgerufen. Alternativ
kann ein Programmpunkt auch mit der Tastatur (Pfeil-
tasten und mit F12 bestatigen) angewahlt werden. Die
einzelnen Programme kénnen auf Wunsch individuell
angeordnet werden. Wenn beispielsweise das Rezept als
Erstes aufgefiihrt werden soll, markieren Sie dieses und
verschieben es mit den Pfeiltasten an den Anfang oder
an die gewtinschte Position.

b

Weiter

{

Zuruck

Handbuch Z1.PRO (12/2017)
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2. DIE ALLGEMEINEN SYMBOLE / ICONS

Die einzelnen Programmfunktionen kénnen entweder per Mausklick auf das Symbol oder — fiir
die Tastaturanwender — per Tastenkombination aufgerufen werden. Nachfolgend eine Aufstellung
aller allgemeinen Z1.PRO-Symbole, mit denen in allen Z1.PRO-Programmen die gleiche Funktion
ausfihrt wird.

Symbol/Bedeutung: Tastatur:
Icon:
Abbruch Programm beenden/verlassen bzw. Funktion abbrechen.  Esc

Speichern Eingaben speichern ohne Programm zu beenden. F12

Speichern Eingaben speichern und Programm beenden. F12

B
2
R

Meu Neuen Datensatz erfassen. F2
lr:;
Kopieren eines bereits vorhandenen Datensatzes. F8
Datensatz bearbeiten. F3
O
ez Eingabe riickgingig machen (Undo-Funktion). Strg + z
b
. Einen Datensatz vorblattern. Strg + Bild &
Zuriick Einen Datensatz zurtickblattern. Strg + Bild ©
Tily
Loschen Datensatz éschen. F4
Suchdialog aufrufen. F5
Druckfunktionen aufrufen. F11

Handbuch Z1.PRO (12/2017) 7
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Q

Druckvorschau

An-/Abwahlen

O

Konfiguration

Druckvorschau aufrufen.

Z1.PRO-Hilfesystem aufrufen.

Historie aufrufen.

Zoomfunktion aufrufen (Mehr Info).

Alle Eintrage in einer Liste selektieren

bzw. deselektieren.

Programm-Einstellungen aufrufen/andern.

2

Strg + F11
F1
Strg + h

F9

Strg + s

F6

Handbuch Z1.PRO (12/2017)
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3. PROGRAMM STARTEN (ANMELDEN)

Nach dem Start von Windows und erfolgreicher Installation der Z1.PRO-Software wird lhnen auf
dem Windows-Desktop ein Symbol, ein so genanntes “lcon” angezeigt. Starten Sie das Programm,

=+

indem Sie auf das Symbol doppelklicken bzw. Gber die Tastatur (Druck der Tasten Strg, Alt und des
Buchstabens z) das Symbol anwahlen und mit der Taste Enter bestdtigen.

Beenden Weiter = Hilfe

Benutzer:

z1

Kennwort

Praxis:

[ 1-Dr. Mondland v

3.1 Anmelden des Benutzers:

Geben Sie an dieser Stelle das Benutzerkiirzel und das Kennwort ein. Da Sie ohne Dateniibertragung
beim ersten Programmstart noch keine eigenen Benutzer eingerichtet haben, geben Sie an dieser
Stelle den von uns angelegten Benutzer ”z1” ein. Ndhere Informationen zur Einrichtung eigener
Benutzer erhalten Sie in der Programmbeschreibung ”Einrichten individueller Stammdaten”.
Ansonsten wahlen Sie die Benutzer aus, die durch die Datentibertragung bereits angelegt wurden
(Uber den Pfeil rechts des Eingabefelds oder F5).

3.2 Kennwort:

Ein Kennwort fiir den User ”z1” wird nicht benétigt. In diesem Feld brauchen Sie keinen Eintrag
vorzunehmen. Wenn Sie sich jedoch mit einem angelegten Benutzer anmelden, missen Sie hier
das entsprechende Kennwort eintragen.

Falls Sie mit mehreren Abrechnungsstempeln abrechnen, wéhlen Sie an dieser Stelle die Praxis aus,
mit der Sie sich anmelden méchten. Uber den Pfeil rechts des Eingabefelds oder per Taste F5 kdnnen
Sie eine Liste der angelegten Praxisinhaber einblenden und den entsprechenden Eintrag auswahlen.

Der Eintrag im Feld ,,Praxis“ wird aus dem Feld ,Praxisname” des Praxisinhabers bezogen. Das hat
den Vorteil fiir Sie, dass der Praxisname individuell gestaltet werden kann und keine Auswirkungen
auf Texte, Briefe etc. hat. Bitte priifen Sie nach Installation der Z1.PRO-Version den Eintrag im Feld
»Praxisname” und dndern diesen ggf. auf lhre Praxisgegebenheiten ab. Mit Speichern und erneuter
Anmeldung an Ihr Z1.PRO-System wird der Praxisname in der Anmeldemaske im Feld ,Praxis“
vorgeschlagen und in der Statuszeile entsprechend angezeigt.

Hinweis: Die Anmeldung eines anderen Users oder einer anderen Praxis ist Giber direkte Eingabe
der Tastenkombination Strg + n oder mit Mausklick auf &2 im Hauptmeni moglich.

Handbuch Z1.PRO (12/2017)
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3.4 Die Symbolfunktionen beim Anmelden:

Speichern der vorangegangenen Anmeldung. Uber dieses Symbol oder F12 gelan-
gen Sie in das Hauptmenii von Z1.PRO.

‘m *»N

Weiter

Vorgang abbrechen. Uber dieses Symbol oder Esc wird das Anmeldefenster und
das Programm beendet. Sie befinden sich wieder im Windows-Desktop. Haben
Sie bereits im Z1.PRO-System gearbeitet, gelangen Sie zuriick in das Programm. Nach
Abbruch arbeiten Sie mit dem zuvor angemeldeten Benutzer weiter.

Beenden

7 Hiertber oder tiber F1 kdnnen Sie die Z1.PRO-Kurzhilfe mit weiteren Informationen
Hilfe zur Anmeldung im Z1.PRO-System abrufen.

Sie befinden sich nun im Hauptmenii von Z1.PRO.

4.  7Z1.PRO-BILDSCHIRMAUFBAU

® Der Bildschirmaufbau des Hauptmeniis:

Nach erfolgreicher Installation und Benutzeranmeldung befinden Sie sich im Z1.PRO Hauptmend.
In allen Meniis wird am oberen Bildschirmrand die Titelleiste angezeigt. Am rechten Rand der
Titelleiste sehen Sie die Schaltflache mit der bereits aus Windows bekannten Funktion SchlieRen.

Z1.PRO-Version 2.54 vom 10.05.16
\ \ . = - -

CGM Z1.PRO

KZV-DTA Formulare Textverarbeitung Praxisorganisation Praxisverwaltung/QM Tools
FAVORITEN ALLE SUCHE Behandlung Plane Rechnungen Rechnungswesen Aktuelle Aufgaben (1)

@ R ’ Nachrichten

Behandlung Patienten PraxisTimer Behandlungsplan/ZE Notizen (0)

& | & | [E

PAR-Plan Kassenbuch Abrechnungsjournal

Praxis: 1 - Dr. Mondland —
Arbeitsplatz: W517592 #1 - Z1 Profi, Benutzer: 04 . a

Warteliste (40)

BB wmi 13072006 12:02
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21 Programmbedienung

Im oberen Abschnitt des Hauptmeniis angefangen, finden Sie in der linken Ecke das Z1.PRO-Jah-
reszeitenbild. Es zeigt an, ob das Quartalsupdate eingelesen ist. Der mittlere Teil bietet lhnen eine
der vielen individuellen Gestaltungsméglichkeiten an. So kénnen Sie hier Ihr eigenes Fotobanner
mit z.B. dem Praxisteam hinterlegen. Welcher Benutzer gerade angemeldet ist, lasst sich mit einem
Blick auf das Benutzerbild in der rechten Ecke erkennen.

Im mittleren Teil finden Sie mittig das Programmmenii. Dieses ist in mehrere Reiter aufgeteilt, die
verschiedene Funktionen anbieten:

n Reiter ,FAVORITEN“

Hier konnen je Arbeitsplatz eigene Favoriten eingestellt werden — hinterlegen Sie hier die haufig
benétigten Programmpunkte am Rezeptionsrechner und hinterlegen Sie an den Arbeitspldtzen der
Behandlungszimmer die Programmpunkte, die dort hadufig verwendet werden. So haben Sie im
Hauptment die wichtigsten MenUpunkte stets dann an der Rezeption, in den Behandlungszimmern
etc. im Blick.

An eine andere Position wird das favorisierte Programm mit gedriickter rechter Maustaste einfach
per Drag and Drop verschoben.

Mit einem linken Mausklick auf das ,X“ (rechts oben in der Programmkachel) wird dieses aus dem
Favoritenreiter wieder entfernt.

KZV-DTA Formulare Textverarbeitung Pri

FAVORITEN ALLE SUCHE Behandlung

Behandlung

ﬁ

@ 'PAR-Plan’ aus den Favoriten entfernen?

A

Patienten

Handbuch Z1.PRO (12/2017) 11
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u Reiter , ALLE“
Uber diesen Reiter wird Ihnen eine Ubersicht aller Programmgruppen (z.B. Praxisorganisation) mit
den einzelnen Programmen (z.B. 1-Klick-Status) in alphabetischer Reihenfolge angezeigt.

Um ein Programm in den Favoritenbereich zu bringen, wahlen Sie den Reiter , Alle” an. Klicken Sie

das gewtinschte Programm mit der rechten Maustaste an und bestétigen die Option ,,Zu Favoriten
hinzufiigen”.

FAVORITEN ALLE SUCHE Behandlung

[Z Planverwaltung
4 Praxisorganisation

m_ Zu Favoriten hinzufugen
=+ Aufgabenverw . 9 ]

-+ vVorrerToy

[ Expertenanalyse

52 Gerateverwaltung

= Leistungsrecall

& Patientenbefragung
[F4  Praxisstatus

5] Stammdaten

[l Statistik

u Reiter ,,SUCHE“
Mit Eintippen des gesuchten Begriffs in der Eingabezeile wird schnell das gewtinschte Programm-
Modul gefunden.

FAVORITEN ALLE SUCHE Behandlung Pléne Rechnungen Rechnungswesen

Stat

— TPoganm Waegoe |
| [Sasik Prasoganation|

Praxisstatus Praxisorganisation
1-Klick-Status Praxisorganisation

12 Handbuch Z1.PRO (12/2017)



Programmbedienung

Wie viele Patienten sitzen im Wartezimmer oder ist eine Nachricht angekommen? Aktuelles haben Sie
jetzt im Blick durch die im rechten Bereich aufgeftihrten ,Aktuelle Aufgaben”, ,Nachrichten”, ,No-
tizen”, Verwaltungsarchiv” und ,Warteliste” mit Ergebnisanzeige.

Aktuelle Aufgaben (1)

Nachrichten

Notizen (2)

Warteliste (3)

[ Die Programmdialoge

Durch die einheitlich, klar strukturiert und tbersichtlich gestalteten Dialoge (im Stil der Karteikarte)
ist ein entspanntes Arbeiten mit Z1.PRO gewahrleistet. Eine einfache Bearbeitung wird ermoglicht
durch die beschrifteten und aussagekraftigen Symbole.

ESEERSER L e e e e B TR =,

Beenden Speichern Neu Kopie Ruckgangig Loschen Weiter Z k Suchen Daisy HoZ Leistungscheck Historie Drucken Hilfe

Alle Dialoge konnen ...

® auf Vollbild vergroRert werden

® individuell skaliert werden (Dialog in die gewiinschte GroRe ziehen)

® sich an HD-Fullscreen-Monitoren anpassen. Durch die neu gewonnene GrélRe konnen Dialoge —
wie bspw. der Patientenstamm — durch vertikale Aufteilung tbersichtlicher dargestellt werden.

Patientenstamm: Wunderlich, Brigitte *25.01.1975 (4810/ 2) dak

4810

A INFO % Recall cave @ v

P
N Anamnese:
I 04002015 ) | Einvicam: deakiviert

( * . . 04.09.2015 (3 )
Yorname: Selektionskennyng: Benachrichtigung:

Brigitte letzte .

- Entragung
Titel: Namenszusatz: Beruf: 14.07.2015
Kaufm. Angestellte @ Arbeitgeber .

Geburtsdatum: Geburtsort Al Cbermasemer st 04002015

25011975 Mayen 40 Jahre et

weiterbehandelnder Arzt = elentenbelragung:
© weibicn Mannlich Unbekannt a 1507205 @ )
e Arvedencie Hausart ModebNummer
] Plegestufe 225 0

Sabe: Fallbesonderheit Entfernung zur Praxis: Versicherungsdaten

Varia Trost 25 - o
Land pLz ort eGK manuell erfasst

° 56070 Koblenz i Kasse Ko Kosteniger
Telefon: DAK dak 104067996
= (3 [ e e

01072015 ===

Individuelles 04002015 privadis
Stammbehandier “ Versicherten-Nr:  Status: Wohnortkennzeichen

2-wh (Wunderlich , Dr. med. Hans) v V979659564 10001
ZE Bonus: GOZ-Faktor: KFO Zuschuss: VK giltig bis: Anspruchsnachweis:

— B 2 o freiwilig vers behindert

attung

@ Bonusheft | & Laborvorgabe gebilhrenbefreit bis: Koster
nein
¥ Bankverbindung | & Rechnungsempf. | & Korrespondenz

© stendardzahiungsziel ‘abweichend
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Programmbedienung

® Die Z1.PRO-Statuszeile mit ihren Programmfunktionen

:::‘;:s&e\-l:rw'\g:;?;;% - Z1 Profi, Benutzer: 04 m a @ . Di., 09.01.2018 09:58

Sie entnehmen der Z1.PRO-Statuszeile folgende Informationen (von links beginnend):

- angemeldete Praxis und angemeldeter Arbeitsplatz

- angemeldeter User

- gefolgt von speziellen Funktionen (siehe Seiten 3-6 sowie im nachfolgenden Text)
- Wochentag, Datum und Uhrzeit

Uber die Z1.PRO-Statuszeile kénnen folgende Funktionen genutzt werden: Mit linkem Mausklick
auf den Bildschirm verzweigen Sie zum Desktop.

Mit rechtem Mausklick auf das Symbol €24 in der Z1.PRO-Statuszeile oder Strg + Shift + n erhalt
man ein kleines Kontextment:

Nachricht senden
Nachrichten bearbeiten
Z1 nochmal starten

G & &

Sofern man Uber ein Praxisnetz verfligt, kann das Z1.PRO-Nachrichtensystem zum Versenden
von Infos an einen oder mehrere Arbeitspldtze aufgerufen werden. Beachten Sie hierzu auch die
Hinweise unter den Arbeitsplatzeinstellungen (Stammdaten-System-Arbeitsplatz).

® Nachricht senden:

Sie haben die Mdoglichkeit, arbeitsplatzbezogen einzustellen, ob die gesendeten Nachrichten in
Z1.PRO (zur spateren Bearbeitung) gespeichert werden sollen. Falls Sie grundsétzlich auf das Spei-
chern der versendeten Nachrichten verzichten méchten, entfernen Sie bei der Option ,Nachrichten
abspeichern” entsprechend das Hakchen. Hinweis: Soll trotz ausgeschalteter Option ,Nachrichten
speichern” eine bestimmte Nachricht gespeichert werden, haben Sie nach dem Versand der Nach-
richt noch die Maglichkeit, dies zu tun. In dem Fall hier einfach ein Hakchen setzen.

Beim Versenden von Nachrichten kann der Versand auf Wunsch auch nur an eine bestimmte
Fachgruppe gerichtet werden. Das hat den Vorteil, dass bestimmte Nachrichten auch nur an die
zustandigen Mitarbeiter weitergeleitet werden.

Nachricht senden

JEGWIN7 nicht empfangsbereit |
MMNXP1 nicht empfangsbereit
PSCVISTAT nicht empfangsbereit
Rechner von UBR (W514723) nicht empfangsbereit
soT7 nicht
sz - Zude, Sabine Zahnarzt/Chirurg, Ko, Arzt ||
nicht empfangsbereit
nicht empfangsbereit

Wurde zum Benutzer (Personalstammdaten) ein Photo hinterlegt, wird dieses auf der markierten
Zeile angezeigt.

Nachricht senden \ Konfiguration m

@ Nchichten abspeicherr]

Hinweis: Fir
den Empfang
von Nachrichten
muss der Nach-
richtenempfang
eingestellt wer-
den (siehe hierzu
Stammdaten/
System/ Arbeits-
platz)
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m‘ Programmbedienung

Darunter werden alle im Netz angemeldeten Arbeitspldtze mit den jeweils angemeldeten Benutzern
und Fachgebieten dargestellt. Mit Mausklick in das Ankreuzfeld konnen die Arbeitsplatze ausgewahlt
werden, die eine Nachricht erhalten sollen.

Soll eine Nachricht beispielsweise nur an Mitarbeiter mit dem Fachgebiet “IP-Helfer(in)” versendet
werden, so kann mit F5 das Fachgebiet ausgewahlt werden. Die Nachricht wird dann ausschliel’lich
nur an Mitarbeiter mit dieser Fachgruppe Gbermittelt. Voraussetzung hierfiir ist, dass die User
mit einer entsprechenden Fachgruppe als Personal aufgenommen wurden und sich mit dem
eigenen Benutzerkiirzel in Z1.PRO anmelden.

Im unteren Teil (Anwahl mit Alt + n) verfassen Sie den Text und senden diesen mit F12 oder tiber
das Speicherhdkchen an die ausgewdhlten Arbeitspldtze. Der oder die Arbeitsplitze erhalten die
Nachricht tiber den Button ,Nachrichten” im Hauptmeni bzw. in der Statuszeile.

Die Anzahl, die hinter Nachrichten ausgegeben wird, zeigt an, wie viele Nachrichten fr diesen
Benutzer bzw. Arbeitsplatz vorliegen. Mit Mausklick auf den Button ,Nachrichten” werden alle
vorliegenden Nachrichten angezeigt. Mit rechtem Mausklick kann auf der markierten Nachricht
ein Kontextmen( aufgerufen werden. Sie erhalten hiertiber die Moglichkeit, auf die Nachricht zu
antworten oder diese zu entfernen. Markieren Sie die gewtinschte Funktion mittels Mausklick.

Mit dem Versenden/Beantworten von Nachrichten wird das im Personalstamm hinterlegte Foto in
der Nachricht angezeigt.

® Nachrichten bearbeiten:

Nachricht senden
Nachrichten bearbeiten |
71 nochmal starten

Uber den Punkt ”Nachrichten bearbeiten” stehen alle gespeicherten Nachrichten zur Auswahl.
Beantwortete Nachrichten werden mit ”>* gekennzeichnet. Die markierte Nachricht kann hieriiber
nun beantwortet oder auf Wunsch geloscht werden.

Nachrichten (2)

Machrichten:

Arbeitsplatz Nachricht |

SZU7 sz Bitte Kaffee kochen.

SZU7 57 > Bitte Kaffee koche ||

Antworten
Entfernen

Hinweis: Hat ein "Empfdnger-Rechner” noch nicht Z1.PRO gestartet, so gehen die Nachrichten
nicht verloren, sondern werden unter der Nachrichtenbearbeitungsfunktion abgelegt und kénnen
hier bearbeitet werden.
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Mit rechtem Mausklick auf das Symbol Weltkugel erhalten Sie folgende Funktionen:

- Hotline-Anfrage

Mit rechtem Mausklick auf die Weltkugel kann tiber “Hotline-Anfrage” schnell und einfach ein Fax
fur die Hotline erstellt werden. Die Kundennummer braucht nur einmal eingetragen werden und
steht dann bei zukiinftigen Anfragen zur Verfligung. Die Angabe einer abweichenden Telefonnummer
oder ob die Anfrage dringend ist kann eingetragen werden. Der Hinweis auf den Ansprechpartner
hilft den Mitarbeiterrinnen der Hotline bei einem Ruickruf sehr.

Hotlineanfrage

Kundennummer:
12334

Betrifft
° Allgemeine Hotlineanfrage Sehr dringende Hotlineanfrage
Riickruf auf

o Unsere Praxisrufnummer Folgende Rufnummer.
/

Frage:
Wie trage ich Vorquartalsfalle ein?

Ansprechpartner:
(Silke spéth

Mit Anwahl des Druckersymbols wird das fertige FAX-Formular mit FAX-Nummer und weiteren
Angaben zu lhrer Praxis ausgedruckt. Probieren Sie es gleich mal aus ..!

- Z1.PRO.Net:
Wenn Sie den Chat nutzen mochten, muss zunidchst in den Praxisinhaberstammdaten im Bereich
“Sonstiges” ein 8-stelliges Kennwort eingetragen werden.

- Laborrechnungen abholen:

Der Aufruf erfolgt mit rechtem Mausklick auf die Weltkugel. In der mediserv-Fakturierung von Pati-
entenrechnungen ist bei der Produktvariante ”Privatliquidation gemeinsam mit dem Dentallabor”
der separate Ankauf der Laborrechnungen durch mediserv vorgesehen.

Voraussetzungen: Installation des PraxisArchivs (mind. Version 3.2h) und die Installation des Pra-
xisArchivs im Labor.

- Karteikartenarchivierung:

Mit der Z1 Kartei-Archivierung konnen die Karteikarteneintrage revisionssicher im CGM PRAXISAR-
CHIV archiviert werden. Das CGM PRAXISARCHIV (ab der Version 4.8) ist Voraussetzung fiir die
Z1-Karteikarten-Archivierung. Diese beinhaltet:

 Urlauf — Archivierung aller Patientendaten im PDF-Format im CGM PRAXISARCHIV

* Archivierung der protokollierten Behandlungsdaten (gednderte, geloschte bzw. neu hinzugefiigte
Leistungen bzw. Daten werden dabei beriicksichtigt)

* Archivierung der erweiterten Dokumentationen

e Einstellungen fir den Arbeitsplatz und den Termin fiir den Export ins CGM PRAXISARCHIV
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- Homepage
Bei Anwahl wird auf die CGM Dentalsysteme-Homepage verzweigt. Voraussetzung fir die Anwahl
ist ein Internetanschluss (z.B. die Installation von telemed).

- Materialverwaltung

Mit der MV-Materialverwaltung haben Sie die Moglichkeit, wéhrend der Behandlung des Patien-
ten neben der reguldren Leistungsdokumentation auch die entsprechend verwendeten Materialien
mit Produktbezeichnung, Lieferdatum, Chargennummer usw. oder das benutzte Instrument/Tray
zu erfassen. Durch eine liickenlose Dokumentation kann auch nach Jahren noch - bei eventuellen
Rechtsanspriichen - nachgewiesen werden, welche Produkte bei der Behandlung verwendet wurden.

@ - Telemed und telemed-Bonititspriifung
Mit Anwahl von telemed wird die telemed-Homepage aufgerufen. Uber die telemed-Bonitits-

priifung starten Sie die Anfrage zur Bonitdt des Patienten. Voraussetzung fiir den Aufruf beider
Programme ist die Installation von telemed.

- Update/News
Mit Anwahl von Update/News werden Neuigkeiten zu Z1.PRO vorgestellt. Voraussetzung fiir die
Anwahl ist auch hier ein Internetanschluss (z.B. die Installation von telemed).

- E-Mail verschicken

Mit Anwahl von E-Mail verschicken wird — wenn telemed installiert ist — telemail aufgerufen.
Ansonsten wird der Mailclient gestartet, der als Standard-Mailclient auf diesem Rechner
zur Verfligung steht.

- Kleinformulare / Patienteninfo / Stoppuhr / Gutachterformulare / Kinderkrankengeld

Mit linkem Mausklick auf #&% oder Strg + Shift + s konnen die Stammdaten aufgerufen werden.
Mit rechtem Mausklick auf L oder Alt + F11 erscheint ein Kontextment, iber welches die Klein-
formulare (Rezept, Privatrezept, Sprechstundenbedarf, Pflegevereinbarung gemafs §119b Abs. 1
SGB V Anlage 2, Uberweisungen und Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung), die Patienteninfo, die
Stoppuhr, die Gutachterformulare und andere Formblatter aufgerufen werden.

Die Formulare des Gutachterwesens 19a-d (KFO, ZE, PAR und KBR) sind ab dem 01.04.2016 zu
verwenden. Mit Anwahl des KFO-Gutachtens stehen lhnen die Anlage 19c¢ (Begutachtung der kie-
ferorthopadischen Behandlung) sowie Anlage 19d (Abrechnung der Begutachtung) zur Verfligung.
Fur die Bereiche ZE, PAR und KBR stehen lhnen die Anlage 19b (Begutachtung prothetische oder
parodontale Behandlung, Kiefergelenkserkrankungen) sowie die Abrechnung der Begutachtung
(Anlage 19d) zur Verfligung. Hinweis: Der Auftrag zur Begutachtung (Anlage 19a) entfallt, da dieser
von der Krankenkasse an den Gutachter erstellt wird.

Der Aufruf der Kleinformulare kann auch tber die Mentizeile des Z1.PRO-Textmenis per Hotkey
(Alt + d) oder direkt tiber Alt + F11 erfolgen.
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Rezept

Privatrezept

Spr-St.Bedarf

Spr.-St.Bedarf Online

Uberweisung

AU

Patienteninfo

Stoppuhr

KFO-Gutachten

ZE-Gutachten

PAR-Gutachten

KBR-Gutachten

Kinderkrankengeld
Krankenbeférderung
Heilmittelverordnung phys. Therapie
Heilmittelverordnung Logopadie
Beh.Anspruch Ausl|.Vers
Pflegevereinbarung §119b Abs.1 SGB V

Hinweis: Auf Wunsch vieler Praxen (insbesondere derer, die einen Laserdrucker einsetzen) ist der
Ausdruck der Kleinformulare auch auf Blanko-Papier moglich. Diese Blankoausdrucke dienen in
der Regel als Kopie zum Verbleib in der Praxis. Falls Sie die Blankoausdrucke auch “echt” ver-
wenden mochten, stimmen Sie dies bitte vorab mit Ihrer zustandigen KZV ab.

Bei den Kleinformularen kann tiber den Auswahlpfeil neben dem Stempel (oder Alt + s) bei meh-
reren Stempelinhabern der gewiinschte Praxisstempel ausgewahlt werden.

= serpel

Prof. Dr. med. dent. von der R. Waldfee
Geistergasse 12

56070 Koblenz

001100

- Kassen- / Privatrezept
Das Erstellen von Kassen- und Privatrezepten wurde um die Option ,Behandlerabfrage” beim Aufruf {9}
des Rezeptes erweitert. Wird diese Option aktiviert, wird mit Druck des jeweiligen Rezeptes der

Konfiguration

gewdhlte Behandler in die Z1.PRO-Behandlungserfassung / die Patienteninformation zur Kommen-
tarzeile tbernommen. Aktiveren Sie die Option nicht, wird — wie bisher — der Stammbehandler zur
Kommentarzeile tbernommen.

Hinweis zum Versicherungsnachweis beim Kassenrezept: Falls kein giltiger Versicherungsnachweis
(z.B. keine eGK oder Uberweisung) im aktuellen Abrechnungsquartal fiir einen Patienten vorliegt,
erhalten Sie mit Aufruf des Kassenrezeptes den Hinweis: ,Im aktuellen Quartal liegt kein gultiger
Versicherungsnachweis vor. Ohne giltigen Versicherungsnachweis sind Regressforderungen moglich.”
Sie kdnnen nach Bestdtigung mit ,\Weiter” das Rezept erstellen — fordern aber bitte vom Patienten
den Versicherungsnachweis an.

Medikamente:
pio

Im Kassen- sowie im Privatrezept wird im rechten Teil des Bildschirms die Medikamentenliste zur

Ubernahme der gewiinschten Verordnungen angezeigt. Die erfassten Medikamente werden - damit Chortexamed Flidi200f
. . . . . . . . . Chlorh d Gel 50
die Suche nach einem bestimmten Medikament vereinfacht wird - in alphabetischer Reihenfolge bontsolon
Kamill
aufgelistet. Kemistad GEL N

Lomaherpan 5g N1
Solcoseryl
Zovirax Salbe
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Wird fiir das Privat;
rezept (#430) sowig
Privatrezept, 90 Grad
gedreht (#431) de
Ausdruck des Pra-
xisbriefkopfes ge-
wiinscht, kann diese
nun in der Konfigura
tion (oder F9) einge-
stellt werden. Sofern
das Privatrezept ohng
voranstehendem
fur” vor dem Patien-
tennamen gedruck
werden soll, setzen|
Sie bei der entspre
chenden Option ein
Hakchen.

Programmbedienung

Im oberen Bereich wird die beim gewdhlten Patienten im Patientenstamm hinterlegte Risikoana-
mnese angezeigt. Zusatzlich besteht die Méglichkeit, tiber die Biiroklammer ”Anamnese” (oder Alt
+ a) in die Patienteninformationen zu gelangen, um sich dort ggf. weitere Anamnesen oder friihere
Verordnungen des Patienten anzusehen. Mit Aufruf der Patienteninfo ist der Reiter ,Anamnese”
vorbelegt.

Im Kassenrezept kann mit Aufruf des Druckdialogs tiber das Feld “Formulareigenschaften” eingestellt
werden, ob der Ausdruck des Rezepts auf dem Originalformular oder blanko ausgedruckt werden
soll. Anwender, die einen Farbdrucker in der Praxis einsetzen (Tintenstrahl- oder Laserdrucker),
konnen hiertiber das Rezept auf Blankopapier ausdrucken lassen.

Hinweis: Auf den Originalformularen Kassenrezept gibt es eine Codierungsziffer, welche fr die
Verarbeitung der Rezepte in den Apotheken verwendet wird. Da dieser Code sicherstellt, dass es
sich um ein "echtes” Rezept handelt, darf dieser nicht auf den Blanko-Rezepten ausgegeben werden.
Daher durfen die Blanko-Rezepte auch nicht bei den Apotheken eingereicht werden.

Im Privatrezept konnen Sie tiber das nebenstehende Symbol oder F6 weitere Einstellungen aufrufen.
Hier kann entschieden werden, ob der Praxisstempel oder die KZV-Abrechnungsnummer gedruckt
oder ob zusatzlich die Anrede des Patienten mit ausgegeben werden soll(en). Bei aktivierter Funk-
tion “Kassenauswahl anzeigen” kann mit F5 bei Kassenpatienten wahlweise die private oder die
gesetzliche Kasse des Patienten eingestellt werden. Bei einigen Privatrezept-Formularen — z.B. im
Querformat oder Querformat 90° gedreht — wird in dem Fall die Kasse in der obersten Zeile ausge-
geben (weil bspw. eine eventuelle Erstattung der Medikamente durch die Krankenkasse moglich ist).

Q @« O « g ?

Beenden Suchen Konfiguration Historie Med.-Schrank Drucken Hilfe

Privatrezept 05.11.2015
Kassenauswahl

Barmer > Nordbaden

\ianat = | Medikamente:

Mundtherapeutika v
Chlorhexamed 200 ml

Chlorhexamed Fluid 200m|

Im Kassen- und Privatrezept kann an dieser Stelle eingestellt werden, ob der Ausdruck eines Ent-
wertungsstrichs erfolgen soll oder die KZV-Abrechnungsnummer gedruckt oder ob zusdtzlich die
Anrede, das Geburtsdatum oder die Telefonnummer des Patienten mit ausgegeben werden sollen.

Privatrezept \ Konfiguration

?

Beenden Speichern  Hilfe

Bevorzugte Medikamentengruppe:
Allgemeine Medikamente v

Kassenauswahl anzeigen
Formular
Name:

Privatrezept ~|J Eigenschaften

° Anrede mit ausdrucken

Geburtsdatum mit ausdrucken

° Stempel ausdrucken =
Privatrezept

Privatrezept, 90° gedreht
Privatrezept Querformat

Privatrezept Querformat, 90° gedreht
Privatrezept, Din AS

Abrechnungsnummer ausdrucken
Telefonnummer der Praxis unter Stempel ausdrucken

Entwertungsstrich nicht drucken

Behandlerabfrage bei Privatrezept-Aufruf
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Mit Aufruf des Druckdialogs kann im Privatrezept tiber die Formularauswahl das entsprechend in
der Praxis benutzte Formular eingestellt werden. Sollte das Problem bestehen, dass der Drucker
ein DIN-A6-Format nicht ordnungsgemaf einzieht, kann das Formular “Privatrezept 90° gedreht”
oder “Privatrezept Querformat 90° gedreht” ausgewahlt werden. Bitte achten Sie darauf, dass das
Rezept entsprechend in den Drucker eingelegt werden muss.

- Sprechstundenbedarf
Uber diesen Programmpunkt kann schnell und einfach Sprechstundenbedarf verordnet werden.
Mit Anwahl wird die Kassenrezepterstellung aufgerufen.

Sprechstundenbedarf

o e & g 7
Beenden Suchen Historie Med -Schrank Konfiguration Drucken Hilfe

AOK | LKK | BKK | IKK | VdAK | AEV | Knappschart | > ° :‘X; Medikamente

AOK Aschaffenburg v EE Mundtherapeutika v
) Name, Vorname des Versicherten Ch]orhexamed 200 m] l

| Sprechstundenbedarf . _ | Chlorhexamed Fluid 200ml
noctu 1 " Chlorhexamed Forte 150ml

Chlorhexamed Gel 50g
Sonst Dontisolon

Kamillosan
Kamistad-GEL N

Unfall  [Kostentragerkennung Versicherten-Nr. Status
108816811 .+ .. Lomaherpan5g N1
Az Solcoseryl

unfall Betriebsstatten-Nr.  Arzt-Nr. Datum

aut Rp. (Bitte Leerrdume durchstreichen)
idem

Zovirax Salbe

aut
idem

aut
idem

Bei Arbeitsunfall Abgabedatum
auszufiillen in der Apotheke|

Unfallbetrieb oder Arbeitgebernummer|

Die Ausstellung und Abrechnung von Sprechstundenbedarf erfolgt in der Regel vierteljahrlich Giber
die Barmer Ersatzkasse oder die ortsanséassige AOK. Damit im Rezept bereits die entsprechende
Kasse vorgegeben wird, kann diese in den Schraubeneinstellungen festgelegt werden.

Mit Aufruf des Sprechstundenbedarfs wihlen Sie die gewtinschte Kasse einfach mit F5 oder Mausklick
aus. Dabei wird die jeweilige Kasse und die Kassennummer im eCK-Kopf eingetragen.

Hinweis: Das Feld “Spr.-St.Bedarf” (Feld 9 des Rezepts) ist bei der Verordnung bereits aktiviert.
Sollten Sie anstatt Sprechstundenbedarf “Hilfsmittel” etc. verordnen wollen, dndern Sie entspre-
chend die Felder ab.

- Sprechstundenbedarf auf Privatrezept

Anwender aus dem KZV-Gebiet Hessen diirfen keine Sprechstundenmedikamente zu Lasten der
gesetzlichen Kassen mit den Apotheken abrechnen. Es erfolgt eine pauschale Vergiitung mit der
Quartalsabrechnung entsprechend der Anzahl durchgefihrter Leistungen. Daher ist es notwendig,
den Sprechstundenbedarf bei der Apotheke mittels Privatrezept zu bestellen. Damit dieser neutral
(ohne Patientenname etc.) auf einem Privatrezept ausgestellt werden kann, muss in den Einstellungen
die Option ,Sprechstundenbedarf: Privatrezept statt Kassenrezept” angehakt werden. Mit Speichern
und erneutem Aufruf wird anstelle des Kassenrezepts die Darstellung des Privatrezepts angezeigt.
Der Ausdruck kann auf Wunsch 90° gedreht, im Querformat (auch Querformat 90°gedreht) und
im DIN A5-Format vorgenommen werden. Auf dem Ausdruck des ausgewdhlten Rezeptes wird der

Hinweis ,Sprechstundenbedarf” sowie die Angabe des ,Quartals” beriicksichtigt.
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® Historische Verwaltung

Die tber den Sprechstundenbedarf ausgestellten Rezepte werden historisch verwaltet. So haben
Ijl Sie jederzeit im Blick, ob in einem Quartal bereits Sprechstundenbedarf verordnet wurde. Uber das
nebenstehende Symbol oder Strg + h erhalten Sie nachfolgendes Fenster:

Historie

In der Historie des Kassen- und Privatrezeptes wie auch des Sprechstundenbedarfs (Aufruf
tber oder Strg + h) werden alle bereits gedruckten Verordnungen chronologisch aufgefthrt.
Mittels Doppelklick ist es moglich, eine in der Rezept-Historie vorhandene Verordnung in das ak-
tuelle Rezept zu tibernehmen. Sofern eine Verordnung geldscht werden soll, kann diese tiber das
Tonnensymbol oder F4 entfernt werden. Uber das Druckersymbol oder F11 kann eine Liste der
historischen Daten ausgedruckt werden.

® Medikamentenschrank

& Uber das nebenstehende Symbol (Strg + m) wird in den Medikamentenschrank verzweigt. Zu
Y jedem Praparat konnen Sie neben der Dosierung auch die Darreichungsform und die PackungsgrofRe
eintragen.

- Uberweisungen

{é} Im Bereich der Uberweisungen kann Uber die Schraubeneinstellungen eingestellt werden, auf
Konfiguration welchem Formular der Ausdruck des Uberweisungsscheins vorgenommen werden soll.
Uberweisung \ Voreinstellungen

?

Beenden Speichern Hilfe

Bitte wahlen Sie einen Formulartyp aus:

Wihlen Sie das gewiinschte Formular aus. Im rechten Teil der Uberweisung stehen Ihnen die Text-
bausteine zur Verfligung, die mittels Drag and Drop ibernommen werden kénnen. Natrlich kon-
Q nen diese auch auf herkémmliche Weise (im Textbereich mittels F5 oder nebenstehendem Symbol)
Suchen aufgerufen und auf Wunsch tibernommen werden.

Im Druckdialog kann im Bereich “Formularname” ausgewdhlt werden, ob das zuvor eingestellte
Formular auf dem Originalformular oder Blanko ausgedruckt werden soll.
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® Uberweisung (erstes Formular) und Uberweisung (Typ 2), zweites Formular

Der Blankodruck fiir die Uberweisungen steht ebenfalls fiir die weiteren Uberweisungen zur Verfii-
gung. Einige KZVen geben fiir die Uberweisung fiir Notfallbehandlungen eigene Formulare aus. Das
Datum der Notfallbehandlung kénnen Sie manuell im eGK-Kopf des eingestellten Formulars eintra-
gen, falls dieses vom Tagesdatum abweicht. Ebenfalls kann die Information tiber die durchgefiihrte
Behandlung angegeben werden. Fiir den Druck dieser Notfallbehandlung konnen die Formulare
560 — Uberweisung nach Notfallbehandlung und 561 — Uberweisung nach Notfallbehandlung,
90° gedreht in den Formulareigenschaften (nach Aufruf des Druckersymbols) ausgewahlt und im
Anschluss ausgedruckt werden.

- Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung (AU)

Der Ausdruck kann auf dem Originalformular, auf GKV-Papier, DIN-A-4-Papier oder auch Blanko
(bei Laserdruckern z.B. fur Privatpatienten) vorgenommen werden. Falls ein Farbdrucker angeschlos-
sen ist, kann die AU (bei Blanko-Druck) mit den entsprechenden Farben (gelber Hintergrund und
rote Schrift wie auf dem Originalformular) ausgedruckt werden. Neben dem Formularnamen kann
der Button ,Eigenschaften” angewdhlt werden, um das Formular fiir den Ausdruck zu bestimmen.

Druckereinstellungen
Formular ‘;::““"‘“'j 2 Optionen
Name:
ArbeisUTTaigkaiiShes 3

Bereich

Unter ,Druckvorlage” wahlen Sie die gewiinschte Vorlage fir den Druck aus. Im rechten Bereich
konnen Sie noch entscheiden, ob der Ausdruck ,Blanko” oder z.B. als Farbdruck erfolgen soll.

Hinweis: AU-Druck auf das Beycodent-Formular

Mochten Sie die Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung auf die AU-Formulare der Firma Beycodent
drucken, stellen Sie in den Formulareigenschaften die Druckvorlage ,AU A4 Beycodent” ein. Bitte
achten Sie beim Justieren des Formulars darauf, dass das Formular quer bedruckt wird. Werden
beispielsweise die Daten der eCK zu tief in das Formular gedruckt, muss der linke Rand von ,0”
auf z.B. -2 gedndert werden.

Die AU-Bescheinigung auf dem GKV-Sicherheitspapier erfolgt pro Patient auf 3 Blattern und un-
terliegt bestimmten Formvorschriften. So muss z.B. der Beleg fiir die Krankenkasse den Vermerk “Bei
verspdteter Vorlage droht Krankengeldverlust!” beinhalten; der Beleg fiir den Arbeitgeber enthalt
den Hinweis “Bitte sofort dem Arbeitgeber vorlegen!”. Nach Anwahl des Drucks erhalten Sie den
folgenden Hinweis: , Achtung: Bitte erkundigen Sie sich bei Ihrer KZV, ob der Blankodruck verwendet
werden darf. In der KZV Hessen ist fiir den Druck das Sicherheitspapier einzulegen!” Nach Bestatigen
von “Weiter” kann der Druck der AU auf dem Sicherheitspapier der KZV Hessen vorgenommen
werden. Nach dem Ausdruck wird in der Behandlungserfassung die Leistung 470 generiert.

Damit die Bema-Leistung 470 auch dem entsprechend behandelnden Arzt zugeteilt werden kann,
muss in den Einstellungen zur AU (Symbol Schraube oder F6) — die Behandlerabfrage aktiviert werden.
Mit Aktivieren der Option wird beim Aufruf der AU zunéchst die Behandlerabfrage angeboten. Dem
dort ausgewdhlten Behandler wird dann — anstatt des beim Patienten eingetragenen Stammbehand-
lers - die Leistung @70 in der Behandlungserfassung zugeordnet.
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- Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung Privat (AU Privat)
Uber die Anwahl , AU Privat” gelangen Sie in die Private AU.

Auf Wunsch einiger Anwender wurde ein weiteres Formular (AU A4 Spitta 2 Blatt ab 1.17) fiir die
private AU eingepflegt. Mit diesem Formulat haben Sie die Méglichkeit, fiir Privatpatienten eine
,private” AU tber 2 Seiten zu drucken. Diese beinhaltet 4 Ausgaben (fir den Arbeitgeber, fur die
private Krankenkasse, fiir den Patienten und eine fiir die Praxis). Hierfiir wurde das Spitta-Formular
Art.-Nr. 1007024849 (blau) aufgenommen.

In der Konfiguration wahlen Sie das neue Formular tiber 2 Seiten aus. Sie erhalten dann den Ein-
gabedialog des Formulars.

Beenden Speichern Hilfe

° Behandlerabfrage bei AU-Aufruf

Ausdruck ohne Stempel

Formulare \ Arbeitsunféhigkeitsbescheinigung fiir Privatpatienten

Beenden Suchen Konfiguration Drucken Hilfe

o msppnat ] Arbeitsunfahigkeits-
Privat bescheinigung

zur Vorlage bei der Krankenkasse

Name, Vorname des Versicherien
Basis

. BB © stbescheinigung
€0

Maria Trost 25 Folgebescheinigung
D 56070 Koblenz

Kostentragerkennung Versicherten-Nr. Status
12121970
Betriebsstitten-Nr. Arzt-Nr. Datum

055028567 055028567 16.05.17

Arbeitsunfall, Arbeitsunfall- Dem Durchgangsarzt 28567

folgen, Berufskrankheiten zZugewiesen 71
CompuDENT

Maria Trost Allee 25

Voraussichtlich arbeitsunfahig 56070 Koblenz
bis einschlielllich cder letzter 19.05.2017
Tag der Arbeitsunfahigkeit

Arbeitsunfahig seit 16.05.2017

Festgestellt am 16.05.2017

AU-begriindende Diagnose(n) (ICD-10)
ICD-10 - Code ICD-10 - Code ICD-10 - Code AU-Grund
Dentitio difficilis
|GD-10 - Code ICD-10- Code ICD-10 - Code Dolor Post Operation
Paradontitis apicalis regio..

Schmerzen nach Extraktion ||

Dolor Post. Extraktion - starke Schmerzen nach schwierig. D

sonstiger Unfall, e = o
Unfallfolgen Versorgungsleiden (BVG)
Es wird die Einleitung folgender besonderer Malinahmen fur erforderlich gehalten
Leistungen zur stufenweise
medizinischen Rehabilitation Wisdereingliederung

° Sonstige I Paradontitis apicalis regio ..

ab 7. AU-Woche oder

Roanksoa il sonstiger Krankengeldfall

Endbescheinigung
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Nachdem Sie den Druck der ,privaten AU” angewdhlt haben, kénnen Sie Giber die Formulareigen-
schaften die Druckvorlagen aufrufen und das entsprechende Formular einstellen.

Formularparameter Stempel 1- 445 - Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung Privat
O 7
Beenden Speichern Riickgéngig Hilfe

L\IEnEl Briefkopf und FuBtext Druckereinstellungen

Allgemein Textbausteine Optionen
oberer Rand: Einleitungstext:
2

Spardruck
Knickmarker
linker Rand: Hinweistext:

5 Farbdruck
Exemplare Duplikattext:
il

Mandantennummer
Druckvorlage: ° mit Absender
AU A4 Spitta (2 Blattab 1. v EUR statt £

steuerlich relevant

(<] 1< I i< ]

AU A4 Spitta/Beycodent Zbssnder
AU A4 Spitta (2 Blatt ab 1.17)

<]

Leistungstext mehrzeilig

mit technischen Leistungen
zusatzlich als PDF speicher . .
Bonusinformationen
Praxisarchiv Diverses
archivieren: Mit Zahnschema:

o1 oherma

Archivordner: Bankverbindung:

Archivierung dokumentierer Fibu-Honorarerfolgskonto

Bereits mit der CGM Z1.PRO-Version 2.55 wurde die , private AU” integriert. Zum damaligen Zeit-
punkt wurde ein Spitta-Formular mit 1 Seite fiir 2 Ausgaben (fiir private Krankenversicherung und
fur den Arbeitgeber) eingepflegt.
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- Z1.PRO-Stoppuhr
Mit Anwahl der Stoppuhr ist es moglich, eine bestimmte Zeit einzustellen und zu stoppen (z.B. die
Zeit, die fur die Materialhartung einer Abdrucknahme benétigt wird etc.).

Stoppuhr/Timer -0 X

00:00

Timer

G0 @ aa

Zeit1 Zeit2 Zeit3

Mit dem Aufruf der Stoppuhr kann die gewlinschte Zeit tiber die Plus- und Minustasten eingestellt

werden.
Timer
i) Zeitd Zeit 2 Zeit3

Die linken Tasten steuern die Minuten-, die rechten Tasten die Sekundenangaben.

Hat man sich mit der Eingabe der Zeit vertan, kann tiber die Zeit auf den Ursprungszustand
00:00 zuriickgesetzt werden.

Die eingestellte Zeit wird im oberen Teil angezeigt: 04. 5 6
L]

I__L' Die Stoppuhr wird nach manueller Eingabe einer Zeit mit F2 oder tiber das nebenstehende Symbol
+ gestartet. Mit dem Ablauf der Stoppzeit weist eine Sirene bzw. der unter ,Arbeitsplatz” hinterlegte
Lo Signalton (Voraussetzung hierfiir ist, dass der Rechner tiber eine Soundkarte und Lautsprecher verfiigt)

auf das Ende hin. Des Weiteren wird ein Hinweis auf den Ablauf ausgegeben.

e

0 TIMER abgelaufen...

Mit Bestitigung von “Weiter* wird der Ton abgestellt. Hinweis: Uber System\Arbeitsplatz kann der
Sirenenton durch eine andere Tondatei abgeandert werden.

Méchten Sie eine einmal eingestellte Zeit speichern und spéter weiterverwenden, stehen hierfir
drei Moglichkeiten zur Verfligung:

Zeit1 Zeit 2 Zeit3
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Stellen Sie die gewiinschte Zeit, die unter einer Zeiteinstellung gespeichert werden soll, ein und
klicken eines der drei Zeitkdstchen an.

Bestdtigen Sie im Anschluss die Abfrage. Nun kann die Stoppuhr mit der gespeicherten Zeit unter
“Zeit 14, “Zeit 2“ oder “Zeit3“ durch linken Mausklick (oder Anwahl per Leertaste) direkt gestartet
werden. Die Stoppuhr beginnt nach Anwahl sofort runterzuzéhlen.

- KFO-Gutachten
Mit Anwahl wird das editierbare Formular “KFO-Gutachten” am Bildschirm eingestellt.

Die einzelnen Felder erreichen Sie mit der Tab- oder Enter-Taste. Die Ankreuzfelder kénnen mit der
Leertaste aktiviert/deaktiviert werden. Im “Anschriftenfeld” sowie im Feld “Name des Zahnarztes”
steht Ihnen Gber das nebenstehende Symbol oder F5 der Zugriff auf die Briefadressen zur Verfiigung.
Sofern Sie die gew(inschte Kassenanschrift oder die Adresse des behandelnden Zahnarztes erfasst
haben, konnen diese aus den Briefadressen in das Formular tibernommen werden.

Im Feld “Begriindung” konnen diese — ebenfalls tiber das Symbol Fernglas - aus den Textbausteinen
tbernommen werden.

Ort und Datum werden von Z1.PRO bereits vorgegeben. Sofern ein anderer Abrechnungsstempel
ausgedruckt werden soll, kann dieser tGiber ausgewdhlt werden.

Hinweis: Die Archivierung der Gutachtens kann entweder tiber das PraxisArchiv oder —falls dieses
nicht lizenziert ist — in der Gutachtenhistorie (Strg+h) erfolgen. Mit Ausdruck eines Gutachtens wird
dieses — auch bei Fremdpatienten — in der Historie im PDF-Format gespeichert.

T =2 =

Beenden Loschen Zoom Drucken Hilfe

27.05.2013 (Name nicht eingetragen) -
04.12.2012 (Name nicht eingetragen) -

04.12.2012 (Name nicht einﬁetrac.;eni -

Bei Fremdpatienten wird das Gutachten unter dem Namen des Versicherten abgelegt. Die Archivie-
rung der Dokumente erfolgt alphabetisch. Sofern Sie Gutachten fiir Patienten aus lhrem Z1.PRO-
System ausgewahlt haben, wird zusdtzlich hinter dem Namen die Patienten-Nummer (in Klammern)
ausgewiesen. Falls Sie ein Gutachten erneut einsehen oder drucken mochten, markieren Sie die
entsprechenden Patienten und wahlen mit Mausklick das Zoom-Symbol (F9) an. Der Adobe-Reader
wird gestartet und das Gutachten im PDF-Format dargestellt. Wird ein Gutachten nicht mehr benétigt,
kann dieses tiber die Tonne (F4) geloscht werden.

Neben dem Gutachten selbst kann zusatzlich Giber den Reiter “Kostenabrechnung” die Abrechnung
des Gutachters erfolgen. Bitte beachten Sie hierzu die weiteren Hinweise unter ZE-Gutachten RVO/
VDAK.

Q

Suchen

Hinweis: In
der Schrau-
beneinstellung
kann mit Anha-
ken der Option
“Stempelaus-
druck unter-
dricken” der
Ausdruck des
KZV-Stempels
unterdriickt wer-
den Dies ist ins-
besondere fiir die
Praxen gedacht,
die fir ihre Gut-
achtertatigkeit
eine separate
Stempelnum-
mer haben.

Y

<>

W

Zoom
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- ZE-Gutachten

Hiertber kann das editierbare Formular des “ZE-Gutachtens” aufgerufen werden. Die einzelnen
Felder erreichen Sie mit der Tab- oder Enter-Taste. Ankreuzfelder konnen mittels Leertaste aktiviert/
deaktiviert werden. Im Feld “Name der Kasse” sowie im Feld “Name des Zahnarztes” steht lhnen
— Uiber das Symbol Fernglas oder F5 — der Zugriff auf die Briefadressen zur Verftigung. Sofern die

diese aus den Briefadressen in das Formular Gbernommen werden. Im Feld “Begriindung” kénnen

Q gewiinschte Kassenanschrift oder die Adresse des behandelnden Zahnarztes erfasst wurden, kénnen

diese — ebenfalls tiber das Symbol Fernglas — aus den Textbausteinen Ubertragen werden.

® Kostenabrechnung ZE- und KFO-Gutachten
Neben den Gutachten kann zusatzlich auch die Kostenabrechnung des Gutachters erfolgen. Diese
erreichen Sie tiber den Reiter “Kostenabrechnung”.

Im Feld “Gutachtergebiihr” tragen Sie die entsprechende Punktzahl manuell ein. Fiir die Berechnung
der Gesamtsumme tragen Sie in die dafiir vorgesehenen Felder die entsprechenden Leistungen bzw.
den Punktwert ein (die Gebuihrenpunkte der Bema-Leistungen werden von Z1.PRO ermittelt). Im
Feld ,,Punktwert” kann in den Suchdialog der Punktwerte verzweigt werden, um den korrekten
Punktwert auszuwdhlen und tibernehmen zu kénnen. Generell wird bei allen drei Gutachten fir
die Abrechnung von zahnérztlichen Leistungen der KCH-Punktwert herangezogen.

Des Weiteren kann zur ermittelten Summe die Mehrwertsteuer von 19% hinzu addiert werden.
Bitte aktivieren Sie hierzu das entsprechende Feld.

° 77gl. 19% Umsatzsteuer = Gesamt  105,55€

Im unteren Feld kann die Bankverbindung erfasst werden. Sofern Sie unterschiedliche Konten in den
Stammdaten beim Praxisinhaber eingetragen haben, kann die gewiinschte Bankverbindung — mit
Mausklick auf das Fernglas — ausgewdhlt und tibernommen werden.

Hinweis zur Kostenabrechnung ZE-Gutachten:

In einigen KZV-Cebieten (z.B. KZV-Bremen) wird die Gutachtergebiihr mit einem anderen Punktwert
berechnet als die tbrigen Leistungen. Hierfiir kann neben dem Feld “Gutachtergebiihr” in einem
zusatzlichen Feld der entsprechende Punktwert eingetragen werden.

Punkte
Gutachtergebuhr 80,00 x Punktwert Euro 0,8950€ = 71,60€

® Ausdruck des Gutachtens und Kostenabrechnung
Die Gutachter-Formulare werden in Z1.PRO blanko gedruckt. Sie erhalten beim Ausdruck die
entsprechende Anzahl der Durchschlége.
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- Kinderkrankengeld

Der Aufruf des Formulars erfolgt tiber die Z1.PRO-Statuszeile.

Kinderkrankengeld

Beenden Drucken Hilfe

IKK | VdAK | AEV | Knappschaft

Barmer > Nordbaden
Name, Vorname des Kindes

Version

Teststr. 123
D 56070 Koblenz 08/14

106780007 7894512

Betriebsstatten-Nr. Arzt-Nr.

vom

Arztliche Bescheinigung

fiir den Bezug von Krankengeld
bei Erkrankung eines Kindes

Tim 02.05.01 Das genannte Kind bedarf/bedurfte

28.10.2015

2

Nr. bis einschlieRlich [04.1‘\.2015

der Beaufsichtigung, Betreuung oder Pflege wegen Krankheit

Die Art der Erkrankung macht die Betreuung und Beaufsichtigung

notwendig o ja nein

Unfall ja

000010
Zahnarzt Dr. Mondland
Zahnarzt Dr. Sonnenschein

Mondlandstrale - Teststrale 353

test
test
fasdfa
FAX:(261*-898989898)

Vertragsarztstempel/Unterschrift des Arztes

Nach Markieren der Felder mit Mausklick oder der Leertaste und Angabe der weiteren Daten
kann der Ausdruck Gber das Druckersymbol oder F11 vorgenommen werden. Sofern ein anderer
Praxisstempel ausgedruckt werden soll, kann dieser tiber eingestellt werden. Sofern ein Blanko-
Druck auf GKV-Papier vorgenommen werden soll, markieren Sie durch Setzen des Hékchens in den
Druck-Eigenschaften die Option “blanko”. Auf Wunsch kann der Ausdruck des Formulars Kinder-
krankengeld auch in 90° gedreht vorgenommen werden. Verzweigen Sie dazu im Formularbereich
mit Mausklick auf ,Eigenschaften” in die Formularparameter und wéhlen das gewtinschte Formular

im Feld Druckvorlage aus.

- Krankenbeférderung
Hieriber kann die Verordnung einer Krankenbeférderung aufgerufen werden.

Barmer > Nordbaden
7 |Name, Vormame e Versicherten
] | Version

Tim
Teststr. 123

o

1. Hauptieistung
A) im Krankenhaus

Unfallfolgen

02,0501

Arbeitsunfall
Befskankheit  (BVGua)

D 56070 Koblenz  08/14 K
Verscherten i Saws voll-oder teilstationair

106780007 7894512 1

Betriebastaten N e Dotam

000200022 000200022 04.11.15

) ambulante Behandlung (von der Krankenk hrmigen)

Begriindung des Ausnahmefalles gemal §60

ung
gem. Anlage 2 der Krankentranspor
Dialyse, onkoloy hemo-

rapie)

vergleichbarer Ausnahmefs

iche Behandlungsfrequenz: X pro Woche Gber

9gf. Zeitraum der Serienverordnung:

2. Beférderungsmittel Kranken- Rettungs- .
transportwagen  wagen sneers
Begriindung des Beférderungs ngabe ICD-10)
Unfall auf Schulhof
nein  Tragestunl  Nertum: legend  andere
orde ‘ aus Rolls
Von Nach Medizinischfachiche Be endig

Wohnung Hinfahrt

Krankenhaus

n Ja
0 © e S

andere Beférderungswege

Vertragsarztstempel

fobiltitseinschrankung
en'aG, B, H, oder Plegestu

vergleichbarer Grund wegen (ggf. Angabe ICD-10)

voraussichtliche Behandlungsdauer:

000010
Zahnarzt Dr. Mondland
Zahnarzt Dr. Sonnenschein
Mondlandstrale - Teststralle 353

fa
8989898)

nterschrift des Arztes

f
FAX:(261

B) ambulante Operation
P s
gem. §

Behandlungsdaten Vor

Datur
nte Operation
1150868V 281020153

Nech.  Behandungsdaten
by g bei
ambulanter Operetion

imKrankenhaus () sonstige Dr.Z1Zahn
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Q Die einzelnen Felder werden per Mausklick oder alternativ mit der Leertaste aktiviert. Im Feld “Be-
e griindung” kann mit F5 oder iber nebenstehendes Symbol in die Textbausteine verzweigt werden,
um eine Begriindung auszuwahlen. Auf Wunsch kénnen Sie den Ausdruck auch blanko vornehmen.
Aktivieren Sie dazu vor dem Druck in den Formulareigenschaften das Feld ,,Blanko”.
- Zahnarztliche Heilmittelverordnung
Uber diesen Programmpunkt kann das Formular Z&. Heilmittelverordnung aufgerufen werden.
Der Ausdruck der zahnarztlichen
Heilmittelverordnung kann auch
Q= ? blanko erfolgen. Dazu haken Sie
S S e e bitte in den Formularparametern des
Formulars ,-551 zahnarztliche Heil-
mittelverordnung” den Punkt ,blan-
ko” an. Nachdem die Vorderseite
der Verordnung ausgedruckt wurde,
i erfolgt die Abfrage ,Md6chten Sie nun
die Ruckseite drucken?”. Mit ,Ja”
it mach iadbe e wird der Druck der Rickseite fort-
L, e gesetzt.
o | Tipp: Haben Sie die Abfrage mit
o o i ,Nein” beantwortet, wollen aber
dennoch die Rickseite der zahn-
= arztlichen Heilmittelverordnung
ausdrucken? Dann wéhlen Sie bitte
unter Formular — Name: Zahnarztli-
che HMV, blanko, Riickseite an und
starten Gber F11 den Druck.
Formutar
raiche HMV, blanko, Riickseite ~
Zahnarztliche Heilmittelverordnung
Q Die einzelnen Felder kénnen per Mausklick oder mit der Leertaste aktiviert werden. In den Text-
e feldern (Diagnose, Therapieziele und Begriindung) stehen mit F5 oder iber nebenstehendes Feld
Textbausteine zur Verfligung.
- Behandlungsanspruch von im Ausland Versicherten
Hiertiber konnen die Formulare Behandlung Auslandsversicherte und die Erklarung des Aus-
landsversicherten bedruckt werden. Diese Formulare finden Verwendung bei versicherten Patien-
ten aus dem Ausland bei Inanspruchnahme von Sachleistungen wihrend eines voriibergehenden
Aufenthaltes in Deutschland. Nach dem Ausftillen der Dokumentation des Behandlungsanspruchs,
stehen mit Anwahl des Druckersymbols (F11) im Formularbereich die entsprechenden Formulare
zur Verfligung und kdnnen wahlweise bedruckt werden. Nach den uns vorliegenden Informationen
ist der Ausdruck nur auf dem daftir vorgesehenen Formular erlaubt. Der Blanko-Druck steht somit
nicht zur Verftigung.
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Programmbedienung

- Z1.PRO-Taschenrechner

Mit linkem Mausklick auf das Symbol @ wird der Taschenrechner aufgerufen. Die Bedienung kann
mit den Pfeiltasten (Bestatigen der Eingabe mit der Leertaste) oder der linken Maustaste erfolgen.
Das Ergebnis wird in die Zwischenablage kopiert und kann mit Strg + v oder mit rechtem Mausklick
und “Einfiigen” in ein Betragsfeld (z.B. Prothetikabrechnung) ibernommen werden.

Uber das Feld kann die Berechnung der Anzahl der Nachkommastellen auf 4 Stellen erweitert
werden.

In allen Betragsfeldern des Z1.PRO-Systems kann der Taschenrechner mit linker Maustaste aufgerufen
werden. Bei dieser Art des Aufrufs entfallt die Anzeige des Clipboards. Die eingetragenen/errechneten
Ergebnisse werden in das Betragsfeld tibernommen. Mit Alt + o wird der Taschenrechner beendet
und das Ergebnis tibertragen, mit Alt + a wird der Taschenrechner ohne Ubernahme des Betrages
beendet. Ein ggf. bereits eingetragener Betrag bleibt dadurch erhalten.

- Aufgaben-Verwaltung / Gerite-Verwaltung

Mit dem Programm ”Aufgaben-Verwaltung” konnen alle anfallenden Arbeiten in der Praxis (z.B.
das Schreiben der Mahnungen, das Erstellen der Konstanzaufnahmen fiir die Rontgengerate usw.)
bzw. alle Medizingerate der Praxis aufgenommen und verwaltet werden (z.B. Wartungstermine).
Hierfur steht zum einen das Programm ”Aufgaben-Verwaltung” fur die allgemeinen zu erledigen-
den Tétigkeiten des Personals und zum anderen die ”Gerdite-Verwaltung” fiir die Erfassung und
Verwaltung lhrer Medizingerate zur Verfligung.

Der Aufruf der Programme erfolgt tiber die Z1.PRO-Statuszeile mit rechtem Mausklick auf das
Symbol B, im Anschluss kann im eingeblendeten Fenster das gewiinschte Programm mit linkem
Mausklick ausgewihlt werden. Uber das Symbol &3 oder Strg + Shift + a kann - nachdem Sie
Aufgaben zugeordnet oder Gerite erfasst haben - die Personal-Todo-Liste aufgerufen werden. Uber
das Hauptmend erreichen Sie beide Programme (iber den Reiter ”Praxisorganisation”.

® Aufgaben-Verwaltung

In diesem Programm konnen alle Aufgaben, die einmalig oder regelméafig von einem oder allen
Mitarbeiter(n) erledigt werden sollen, erfasst werden.

Z1.PRO-Version 2.59 vom 21.09.17 \ Aufgaben-Verwaltung

Prioritat

B © amaige

Kategorie: ¥ Termine
Allgemeines B Intervallart Intervall:

Beschreibung Waéchentliche Aufgabe |

Falligkeit: Uhrzeit:  Giiltig bis: Erinnerung:
01.022017 £3 0800 | (29122017 (3

Mo (ol @M oo (F (sa (Dso

Aufgabe: ¥

@ vorlage

Gerat:
S
Zustindig Status
Facngebite Hoctopiae Zustandi | Eledig am| Erlecigtum vbeispltz

IP-Helfer(in) @ UBR Arbeitsplatz (UBR_XP) [ ]
_. © PscvisTAl

Personen; Nachricht an:

| v [04]Zude Sabine| —____li[&1] 04 Zude, Sabine [ ]
© 11 TesTZMF TESTZME ||

Filiale: B
Hauptpraxis v

am

Q@ avirelevant

Dokument:

Aufgaben-Verwaltung
Gerate-Verwaltung
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2“ Programmbedienung

Im Feld ”Aufgabe“ tragen Sie eine Kurzbeschreibung der zu erledigenden Arbeit ein. Im Feld ”Be-
schreibung” kann ein ausfiihrlicher Text zur Aufgabe erfasst werden. Wer die Aufgabe angelegt hat,
wird im Feld “Angelegt von:” durch Eintrag des Personalkiirzels festgehalten.

Uber den Bereich ”Zustindig” besteht die Méglichkeit, die in Z1.PRO einstellbaren Fachgebiete
und die daftr zustandigen Personen aus den Personalstammdaten zu erfassen.

Sind in den Personalstammdaten z.B. mehrere Mitarbeiter mit dem Fachgebiet ”Verwaltung” vor-
handen und es existiert eine Aufgabe fir alle Mitarbeiter dieses Fachgebiets, erhalten alle in ihrer
Aufgabenliste einen entsprechenden Eintrag bei Falligkeit. Wird die Aufgabe von einem Mitarbeiter
der "Verwaltung” erledigt, erscheint diese bei keinem "Verwaltung“smitarbeiter mehr in der Auf-
gabenliste — bis zur nachsten Falligkeit. In der Liste der erledigten Aufgaben ist nur der "Verwal-
tung”smitarbeiter vermerkt, der diese auch tatsachlich erledigt hat.

Uber das Feld ”Arbeitsplitze” kann bei Mehrplatzanlagen gesteuert werden, ob die Anzeige der
Aufgabe an allen Arbeitspldtzen oder nur an einem bestimmten (z.B. nur am Rezeptionsrechner)
erfolgen soll. Uber & der shift + Strg + n kann der Nachrichtenversand aufgerufen werden. Der
Text der aktivierten Aufgabe wurde in die zu versendende Nachricht bereits ibernommen und kann
durch weitere Informationen erganzt werden.

Im Feld “Nachricht an:” kann ein Personalkirzel ausgewahlt werden, an welches bei Erledigung der
Aufgabe eine Nachricht versandt wird. Falls es sich um eine Aufgabe handelt, die fiir das Qualitats-
management wichtig ist, haken Sie das Feld “QM-relevant” mittels Leertaste oder Mausklick an.
Mit Mausklick auf den Pfeil rechts der Dokumentenzeile oder F5 kann einer Aufgabe ein Dokument
zugeordnet werden. Das Dokument kann wahlweise aus den CDP-QM-Handbitichern (QuaMaSoft
bzw. QM-Assist) oder auch aus einem beliebigen Verzeichnis des Rechners bezogen werden. Mit

Anhaken des Feldes “Team-Aufgabe” konnen das Team betreffende Aufgaben definiert werden
(wenn z.B. fir das Praxisteam wochentliche Besprechungen stattfinden sollen).

Im Feld “Filiale:” kann angegeben werden, in welcher Filiale die Aufgabe gemeldet werden soll.

Im Terminbereich konnen Félligkeitstermine, feste Uhrzeiten, regelmafige Intervalle, bestimmte
Wochentage und Gliltigkeiten festgelegt werden. Erst mit Erreichen der ndchsten Falligkeit wird die
Aufgabe dann in der Todo-Liste angezeigt. Bei Erledigen einer Aufgabe mit eingetragenem Intervall
und nicht tiberschrittenem "Giiltig-bis-Datum” wird diese - mit Erreichen der nachsten Falligkeit -
erneut vorgeschlagen. Im Feld “Erinnerung” kann eine Anzahl von Tagen eingetragen werden, damit
man schon frithzeitig — vor dem eigentlichen Erreichen des Termins (Falligkeitsdatum) — auf eine zu
erledigende Aufgabe aufmerksam gemacht oder tiber eine bevorstehende Kontrolle zu einem Gerat
informiert wird. Im Feld ”Gerat“ kann eine Aufgabe mit einem bestimmten Gerat verkniipft werden.
Die Gerate-Verwaltung (z.B. zur Neuaufnahme eines Cerdtes) erreichen Sie tiber & oder Strg + a.

Eine Liste aller erfassten Aufgaben kann Gber das Druckersymbol bzw. F11 gedruckt werden. In
der eingeblendeten Druckauswahl kann der Ausdruck der Listen auf nur QM-relevante Aufgaben
oder auch nur Team-Aufgaben eingegrenzt werden. Des Weiteren kénnen Sie hier festlegen, ob nur
Aufgaben eines bestimmten Mitarbeiters/Teams und ob alle oder nur ein bestimmter Arbeitsplatz
beim Ausdruck der Liste berticksichtigt werden sollen.
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- Kategorien und Prioritaten

Gerade im Hinblick auf das Qualitdétsmanagement ist eine gute Verwaltung von unterschiedlichen
Aufgaben unumganglich. Damit die Aufgaben besser kontrolliert werden kénnen, wurde die Auf-
gabenverwaltung um die Felder , Kategorien” und , Prioritit” erweitert.

R O m| A &

Beenden Speichem | Neu Kopie Rickgangig Loschen ' Akt Patient Patientenwal

Aufgabe: *

Arbeitswochentliche Konstanzprifung

Kategorie: *
Allgemeines
Auszubildende/Jugendschutz
Behandlungsbereich
Dokumentenbearbeitung

Elektrische Anlagen
Entsorgung/Amalgamabscheider
Gesetze, Verordnungen, Datenschutz
Hygiene/Sterilisation
Medizinprodukte

Mitarbeiterbelehrung/-Unterweisung Pnontat
Notfall/erste Hilfe _
Praxislabor/Zahntechnik ° Team AUfgabe Normal v

QM-Qualitdtsmanagement .
Raumpflege/Wartezimmer Termine
Routineaufgaben

Sonstiges

Uberpriifungen/Wartungen Geréte

Intervallart:
Wochentliche AufiSelfle

Dadurch kénnen Aufgaben kategorisiert und priorisiert werden. Im Feld , Kategorie” stehen lhnen
einige Auswahlmaoglichkeiten mit F5 zur Verfiigung.

Im Feld ,Prioritat” kann eine Aufgabe priorisiert werden. Hierzu stehen lhnen die ,Prios” ,Hoch”,
,Normal“ und ,Niedrig” zur Auswahl. Vorbelegt ist die Prioritdt ,Normal”, die auf Wunsch mit F5
gedndert werden kann.

- Ausdruck der Aufgaben einer entsprechenden Kategorie und /oder Prioritit

Falls Sie Aufgaben einer bestimmten Kategorie oder Prioritat ausdrucken mochten, konnen Sie diese
vor dem Druck in der Druckauswahl einstellen.

Sofern Sie Aufgaben mit einer bestimmten Prioritat ausdruk-

? ken mochten, stellen Sie diese im entsprechenden Feld mit

Beenden Speichem ' Hilfe

F5 ein.

Nur QM-relevante Aufga Nur Team-Aufgaben

Arbeitsplatz Zustandig:
v

— h— Wahlen Sie im Feld Kategorie die gewtinschte Kategorie aus,
CEETE um ggf. den Druck der Aufgaben einzugrenzen. Falls alle

Kategorie:

Kategorien gedruckt werden sollen, wahlen Sie mit F5 die

-alle- | . “
Mitarbeiterbelehrung/-Unterweisung Kategorle rra”e aus.
Auszubildende/Jugendschutz

Gesetze, Verordnungen, Datenschutz

QM-Qualitdtsmanagement

Medizinprodukte

Notfall/erste Hilfe

Entsorgung/Amalgamabscheider

Uberpriifungen/Wartungen Gerate

Elektrische Anlagen

Hygiene/Sterilisation

achr
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zﬂ Programmbedienung

Die jeweilige eingestellte Kategorie und die Prioritdt werden auf dem Ausdruck beriicksichtigt.

Liste der Aufgaben, Filiale: Filiale 1

Aufgabe / Beachreibung Prio Team Datum Thrz. Interwvall Wochentage

Einweisung nach § 18.1 RoV Hoch nein 21.04.2010 1 Jahre Mi

Kategorie: RIntgen

- Kategorie und Priorititen in den aktuellen Aufgaben

Auch in den aktuellen Aufgaben konnen Sie die Darstellung der Aufgaben auf eine bestimmte Ka-
tegorie oder Prioritdt reduzieren. Hierzu wurden die aktuellen Aufgaben um das Feld ,Kategorie”
erweitert.

Aktuelle Aufgaben System

ungswesen

Arbeitsplatz: Filiale:

Art:
worvsoe Y raupras

Kategorie

Mitarbeiterbelehrung/-Unterweisung
Auszubildende/Jugendschutz
Gesetze, Verordnungen, Datenschutz
QM-Qualitdtsmanagement
Medizinprodukte

Notfall/erste Hilfe
Entsorgung/Amalgamabscheider
Uberpriifungen/Wartungen Geréte
Elektrische Anlagen
Hygiene/Sterilisation

Wabhlen Sie die gewtinschte Kategorie mit F5 im gleichnamigen Feld aus, um ausschlieflich die
Aufgaben dieser Kategorie darzustellen.

Sofern mehrere Aufgaben unterschiedlich priorisiert worden sind, werden diese in den aktuellen
Aufgaben nach Hoch, Normal und zuletzt Niedrig aufgefthrt. Falls Sie nur Aufgaben mit einer
entsprechenden Prioritdt darstellen moéchten, konnen Sie diese mit F5 im Feld ,, Art:* einstellen.
Mit Auswahl der gewiinschten Art werden nur noch die Aufgaben mit dieser Prio dargestellt. Auf
dem Listendruck werden die zur Aufgabe zugeteilte Kategorie und Prioritdt ebenfalls berticksichtigt.

- Aufgaben als ,Vorlagen” speichern © voriage

Damit Sie schnell und gezielt wichtige Aufgaben auffinden kdnnen, kdnnen diese als ,Vorlage* ge-
speichert werden. Wurden Aufgaben als ,Vorlage” markiert, werden diese im Suchdialog (F5) zuerst
dargestellt und kénnen somit schneller aufgefunden und fiir eine neue Aufgabe kopiert werden.

- Auswabhl der Arbeitsplatze und Benutzerkiirzel

Bislang konnte in der Aufgabenverwaltung bei der Aufgabenerstellung entweder nur ein Arbeitsplatz
oder alle ausgewdhlt werden. Ebenfalls war die Auswahl der Benutzerkiirzel fir die Zustandigkeit der
Aufgabe auf einen oder auf alle Mitarbeiter bzw. Fachgebiet eingeschrankt. Der Erledigungsbericht
konnte bisher auch nur an ein Benutzerkiirzel gesendet werden.

Damit die Verwaltung der Aufgabe kiinftig flexibler gestaltet werden kann, kénnen jetzt mehrere oder
nur bestimmte Benutzerkirzel ausgewdhlt werden. Die friiheren Felder , Arbeitsplatz”, ,Zustandig”
und ,,Erledigungsnachricht” wurden durch so genannte Comboboxen ersetzt. Das hat den Vorteil,

dass Sie Benutzerkiirzel bzw. Arbeitspldtze individuell durch Setzen des Hakchens auswéhlen konnen.
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Aufgaben-Verwaltung

*

Aufgabe: Prioritat

Neue Teamaufgabe B © rmruigeve
Kategorie: ¥ Termine
Mitarbeiterbelehrung/-Unterweisung b4 Intervallart Intervall

Beschreibung: 1

Aufgabe soll an crehvohh gehen Faligkeit
und die Erledigungsnachricht bekommt Z1

Uhrzeit: — Giitig bis Erinnerung
09.08.2011 {3 | 11:00

Q@i @Vvi@oo @ (s (s

Zusténdig Gerét:
Anésthesist UBR Arbeitsplatz (UBR_XP,
@ [PHelfer(in) @ PSCVISTAT staws
-Helfer(in
© oMF o\ Zusténdig | Erledigt am | Erledigt um [ Arbeitsplatz ']
= E— cre 18.08.2011 11:17 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
Personen Nachricht an. hh 22082011 1308 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
04 Test, Hugo (] 04 Test, Hugo @ ho offen
111 TEST,ZMF (=] 111 TEST.ZMF
abedef Karteidruck, Karin abedef Karteidruck, Karin cre 08.08.2011 11:00 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
hh 08.08.2011 1106 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
Filiale: hvo 08.08.2011 1101 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)

Hauptpraxis v

am
@ avirelevant

Dokument

Durch diese Darstellung entfdllt die friihere Auswahl ,alle”. Damit diese Funktion (alle = alle Be-
nutzerkiirzel in einem Schritt auswdhlen) jedoch auch weiterhin fiir Sie zur Verfligung steht, wurde
die Aufgabenverwaltung um das nebenstehende Symbol (Strg+s) erweitert.

Sofern eine Aufgabe an allen Arbeitsplatzen erscheinen soll, wahlen Sie die Combobox einmal an
und klicken nun auf das An- bzw. Abwahl-Symbol.

- Statusanzeige

Ein weiterer Vorteil ist, dass der Verlauf einer Aufgabe im Statusfenster dargestellt wird. So erhalten

Sie einen Uberblick dartiber, ob, von wem und wann die Aufgabe erledigt worden ist. Dem Statusfeld
konnen Sie die detaillierten Angaben entnehmen.

Status
[Zusténdig  Erledigt am | Erledigt um | Arbeitsplatz ]
sys offen
ubr offen
z1 03.12.2012 1441 Rechner von UBR (W51472

Sofern eine wiederkehrende Aufgabe langerfristig Gultigkeit hat und die Aufgabe in der Vergangen-
heit erledigt wurde, wird dies ebenfalls im Statusfeld dargestellt. Die Erledigung der Aufgabe wird
durch einen Strich markiert.

An-/Abwahlen

Z1.PRO-Tipp:
Sie mochten
gerne eine Per-
son an die uner-
ledigte Aufgabe
tber den Nach-
richtenversand
erinnern? Kein
Problem. Mar-
kieren Sie das
Benutzerkirzel.
Mit Mausklick
auf B verzweigt
Z1.PRO in den
Nachrichtenver-
sand, damit Sie
die jeweilige
Person erinnern
konnen.
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- Teamaufgaben

Das friihere Feld ,Team-relevante Aufgaben” heil’t jetzt ,Team-Aufgabe”. Dabei hat sich nicht nur
der Name des Feldes gedndert, sondern auch dessen Funktion. Sobald eine Aufgabe fiir ein Team
(mindestens zwei Personen oder ein Fachgebiet (bspw. Techniker oder [P-Helferin)) angelegt wird,
ist die Aufgabe kinftig erst dann erledigt, wenn alle Benutzerkiirzel die zur Erledigung der Team-
aufgabe ausgewahlt wurden, diese als erledigt markiert haben. Eine Teamaufgabe muss mindestens
fur zwei Benutzerkirzel angelegt werden. Natiirlich kénnen Sie auch — wie bisher — Aufgaben fiir
mehrere Benutzerkiirzel anlegen, ohne dass diese als Teamaufgabe gespeichert wird. In dem Fall
wird die Aufgabe als erledigt markiert, wenn ,ein” Mitarbeiter die Aufgabe als erledigt speichert.

Hinweis: Mit Auswahl eines Fachgebietes geht Z1.PRO davon aus, dass es sich um mehrere Be-
nutzer handelt. Die Abfrage, ob die Aufgabe als Teamaufgabe angelegt werden soll, erfolgt bei der
Auswahl eines Fachgebietes immer.

Teamaufgabe anlegen: Sobald Sie eine Aufgabe fiir mehr als ein Personalkiirzel oder Fachgebiet
angelegt haben, erhalten Sie fortan mit Speichern die Moglichkeit, eine Teamaufgabe anzulegen.

@ Sie haben mehrere zustandige Personen ausgewahit.
Soll die Aufgabe als Team-Aufgabe markiert werden?

Abbrechen

Aufgabe: * Prioritat:

Team-Aufgabe Vorlage Neuaufnahme
Kategorie: * Termine
Allgemeines fd  Intervallart Intervall
Beschreibung: Monatliche Aufgabe 4 30
Falligkeit: Uhrzeit: ~ Giltig bis: Erinnerung
01.01.2017

Qv @0 @V @0 @F (2 so

Im Statusfeld konnen Sie sich tiber den Verlauf der Aufgabe informieren, welches Benutzerkiirzel
bspw. die Aufgabe erledigt hat und bei wem die Aufgabe noch offen ist.
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Status
cre 18.08.2011 11:17 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
db offen

[hh 22.08.2011 13.08 UBR Arbeitsplatz (UBR_XP)
hvo offen

Die Aufgabe ist erst dann endgiiltig erledigt, wenn alle zur Aufgabe ausgewédhlten Personalkiirzel
diese erledigt haben.

Hinweis: Falls eine Aufgabe fiir ein bestimmtes Fachgebiet (bspw. ZMF, Techniker oder IP-Helferin)
angelegt wird, geht Z1.PRO davon aus, dass das ausgewdhlte Fachgebiet mehreren Benutzern im
Personalstamm zugeteilt wurde und fragt, ob die Aufgabe als Teamaufgabe gespeichert werden soll.

Falls Sie eine Aufgabe zwar mehreren Personalkiirzeln zuteilen méchten, diese jedoch erledigt ist,
wenn ein Personalkiirzel die Aufgabe erledigt, dann beantworten Sie den Hinweis zur Teamaufgabe
mit Nein.

- Aufgaben léschen

Bisher konnten Aufgaben nur von dem Personalkiirzel geléscht werden, welches die Aufgabe an-
gelegt hat. Es wurde von Anwendern gewiinscht, dass das Loschen von Aufgaben zusdtzlich durch
ein Administratorkennwort moglich sein soll.

Daher nimmt Z1.PRO Bezug auf das im Praxisinhaber eingetragene Kennwort. Wurde dort ein
Kennwort hinterlegt, erscheint fortan mit dem Loschen einer Aufgabe eine Kennwortabfrage. Mit
der Bestdtigung von ,Ja* kann das Praxisinhaber-Kennwort eingetragen werden. Mit Bestdtigen von
,Fertig” und weiterem Bestdtigen der Sicherheitsabfrage — ob der Datensatz tatsdchlich gel6scht
werden soll — wird die Aufgabe endgtiltig entfernt.

Sofern Sie kein Kennwort im Praxisinhaber hinterlegt haben, erscheint wie gewohnt mit dem Loschen
einer Aufgabe — sofern ein Personalkiirzel eine Aufgabe [6schen mochte, welche nicht von diesem
erfasst worden ist — folgender Hinweis:

0 Diese Aufgabe kann nur von 'z1 - Z1, Sabine' geldscht werden!
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- Personalkiirzel 16schen

Ein Personalkiirzel kann auch geléscht werden, wenn dieses bei einer vorhandenen Aufgabe als
,zustandiger Mitarbeiter” hinterlegt ist. Wenn dieses zu loschende Personalkiirzel der einzige ,zu-
standige Mitarbeiter” einer Aufgabe ist, erfolgt vor dem Loschen folgende Abfrage:

Achtung!

Dieser Benutzer ist in der Aufgabe 'Hygieneplan' als einziger zustandiger Mitarbeiter hinterlegt
Soll die Aufgabe gelscht werden?

Wabhlen Sie ,Ja“, wird die vorhandene Aufgabe geloscht. Mit Anwahl von ,Nein“ hat man die
Méglichkeit, der besagten Aufgabe einen neuen ,zustindigen Mitarbeiter” zuzuweisen oder das
Personalkiirzel zu [6schen — die Aufgabe bleibt dann ohne einen ,zustandigen Mitarbeiter” erhalten.

- Druck der Aufgaben

Kuinftig werden auch beim Drucken der Aufgaben, die allen Arbeitspldtzen sowie allen Personal-
kirzeln (im Bereich ,Zustdndig”) zugeordnet und ausgewdhlt wurden, ebenfalls ,,Alle” ausgegeben:

Mutgebs / DBeechrosabang
Pl gl B

Haitegorieo: Baunpflega/¥acte siemac

flimen pflagen, airmmdl wvockemnclick pdalen.
sJemcendiys dlle

Artajtaplatzer dlla
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® Gerate-Verwaltung

In der Gerdte-Verwaltung konnen alle Medizingerate einschlielich bestimmter Termine (z.B.
Wartungstermine) erfasst werden. Insbesondere bei groflen Wartungsintervallen wird dies gerne
manchmal vergessen.

Z1.PRO-Version 2.59 vom 21.0

Gerat Gerdte-ID Zuordnung
Name: * Seriennummer. Wartung Gruppe:
Siemens 1200 1234567789 Fremdlabor, Fremdle MP
Herstelle: Fabriknr./CE-Kennzeichen: Garante: Standort
Siemens 987654321 01.01.2016 [ Ro-Raum

Typ: Depot: Yerantwortcher Arbeitsplatz

Kieéntgen Femdior, Femdiabor

Kategorie: Lieferung: Kantrollfrist Reparaturkosten:
Réntgengerat B 01.01.2014 (5] & 500,00€

Dokumente: Bemerkungen
test Version 2,24 Hier kann ein freier Text erfasst werden

Aufgaben Storungsmeldungen

[oum —Tumzen iuigabe —— Tzustanag i Ji R

20.11.2015 0900  Unterweisung RSV | wind

Sofern das PraxisArchiv auf lhrem Rechner installiert ist und Rechnungen, Lieferscheine etc. zu Gera-
ten archiviert worden sind, konnen diese aus der Gerdte-Verwaltung heraus eingesehen werden. Das
Archiv wird daraufhin gestartet, auf Wunsch kann nun eine aktuelle Recherche durchgefiihrt werden,
damit man beispielsweise bei Reparaturarbeiten nachschauen kann, wann die Rechnungslegung war.

Im Feld ”"Name* tragen Sie die Bezeichnung des Gerites, im Feld ”Hersteller” den Geratehersteller
ein. Im Feld ”Typ* kann der entsprechende Geratetyp (Rontgen, Sterilisator usw.), im Feld ”Standort”
der Ort, an dem sich das Gerdt befindet, eingetragen werden.

Im Feld “Garantie:” kann zu jedem erfassten Gerdt das Ende-Datum der Garantiezeit erfasst wer-
den. Wurde ein Eintrag im Feld “Garantie:” vorgenommen, wird dieser — in gekurzter Form (z.B.
12.04) — auf dem Ausdruck der Gerételiste ausgegeben.

Liste aller Geréte

Haue Bersteller Car. Typ Cruppe  3tandort Wartung
giemens Kleinrtntge Siemens 06.03% Kleinrénugen Bé RS- Raum Siemens

Eiemens 0OPC Siemens 1z.04 OPGC RO Di-Rauw Siemens

Bei einer evtl. vorliegenden Stérung kann somit direkt der Hersteller informiert werden, dass die
Garantiezeit noch nicht abgelaufen ist.

Im Bereich “Kategorie” kann zwischen verschiedenen Kategorien unterschieden werden. Beim
Ausdruck einer Liste haben Sie dann die Maéglichkeit, nur eine bestimmte Kategorie auszudrucken.

Kategorie
Sterilisator
Rontgenentwickler
digitaler Sensor
OPG
Behandlungseinheit
Kompressor

EDV

Kuchengerate
Mobiliar

Sonstiges

In der Geritever-
waltung konnen
bis 99999 Cerite
erfasst werden.

38 Handbuch Z1.PRO (12/2017)



Den gespeicher-
ten Gerdten
konnen - wie
auch bereits in
der Aufgaben-
verwaltung bes-
chrieben — ein
oder mehrere
Dokumente in
Form von QM-
oder externen
Dokumenten
(sofern lizenziert)

zugewiesen wer-

den.

Programmbedienung

Im Bereich ,,Gruppe” kann eine Gerategruppe gemall §2 MedGYV oder ein frei formulierter Grup-
penname (-kiirzel) eingetragen werden. Bei Medizinprodukten muss ein verantwortlicher Mitarbeiter
eingetragen werden (Auswahl mit F5 oder Mausklick auf E2). Wird im Feld “Standort” ein Eintrag
vorgenommen, kann beim spateren Listendruck eine Sortierung der Gerate nach Standort vorge-
nommen werden.

Bei Medizinprodukten muss ein verantwortlicher Mitarbeiter eingetragen werden (Auswahl mit F5
oder Mausklick auf B4). Des Weiteren besteht die Méglichkeit, die Seriennummer des Gerats und
die Fabriknummer/CE-Kennung zu hinterlegen. Da sich digitale Sensoren bzw. Rontgengerate in
vielen Praxen oft in unterschiedlichen Behandlungsraumen befinden und im Roéntgenkontrollbuch
vermerkt werden kann, an welchem Arbeitsplatz die Aufnahme aufgenommen worden ist, kann
im Feld ,Arbeitsplatz” der entsprechende eingestellt werden. Mit Zuweisung des Arbeitsplatzes
wird - bei Erfassung einer Rontgenleistung am selbigen Arbeitsplatz - das Rontgengerdt im Ront-
genkontrollbuch eingetragen.

Im Feld ,Wartung” tragen Sie die Adresse der Wartungsfirma ein. Mit Mausklick auf oder F5 &ffnet
sich der Suchdialog der Briefadressen (Typ ,Sonstige”). Im Feld , Lieferung” tragen Sie das Datum der
Anschaffung ein. Im Feld ,Rep.-kosten” werden zur Information die aufsummierten Reparaturkosten
eingetragen, wenn diese bei der Storungsbehebung angegeben werden.

Wenn Sie ein Datum im Feld , Kontrollfrist” eintragen, wird mit Erreichen des Tages (bzw. des Tages,
der aus der Eingabe ,Tage vorher warnen” ermittelt wird, in der Aufgabenliste fir die verantwortliche
Person eine Aufgabe eingetragen. Zur Unterscheidung von eigenen Aufgaben/Stérungen wird die
erreichte Kontrollfrist mit blauer Schriftfarbe unterlegt.

Das Feld ,Bemerkungen” nimmt einen ausfiihrlichen Informationstext auf, der auf Wunsch auch
mit ausgedruckt werden kann. In diesem Fall muss in der Druckauswahl die Funktion ,Bemerkungen
ausdrucken” angehakt werden.

Im Bereich ”Aufgaben” wird, falls zu diesem Gerét eine noch nicht erledigte Aufgabe verkniipft
ist, diese angezeigt. Dieses Feld wird von Z1.PRO mit Daten gefiillt. Manuelle Eingaben kénnen an
dieser Stelle nicht erfolgen.

Aufgaben

[Datum [ Unrzet Aufgabe Zustandig] |

20.11.2015 09:00 Unterweisung F | wind

Sollte bei einem Gerét eine Stérung auftreten, kann diese im Bereich ”Storungsmeldung” erfasst
werden. Das kann z.B. dann hilfreich sein, wenn ein Techniker nicht sofort erreichbar ist und Sie
am ndchsten Tag daran erinnert werden méchten. Dazu muss zundchst die Storung tiber das neben-
stehende Symbol oder Strg + s aktiviert werden. Datum, Uhrzeit und das Personalkirzel werden
von Z1.PRO in den entsprechenden Feldern eingetragen. Im Feld "Text” kann ein beschreibender
Text zur Storungsmeldung eingetragen werden. Erfasste Storungen werden in roter Schriftfarbe in
der Personal-Todo-Liste an allen Arbeitspldtzen und bei jedem angemeldeten Benutzer angezeigt,
bis diese wieder aufgehoben werden.

Aktuelle Aufgaben

Arbeitsplatz Filiale: Kategorie

Art:
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Programmbedienung zn

Mit Erledigung einer Stérungsmeldung kénnen weitere Reparaturdaten erfasst werden:

Aktuelle Aufgaben \ Reparatur
Q| ?

Beenden Speichern = Suchen Hilfe

Reparatur des Gerats ' Siemens 1200

Durch: Garantie: Kosten:

r, Fremdlabor 01.01.2016 225 56€

Der Techniker kann aus den Briefadressen ausgewdhlt und eingestellt werden. Das Garantiedatum
wird aus der Gerdteverwaltung — sofern erfasst — vorgegeben. Sofern die Garantie erloschen ist und
eine Gebuhr fur die Reparatur zu zahlen ist, kann der Betrag im Feld “Kosten” eingetragen werden.
Besteht auf das zu reparierende Gerat noch Garantie und es werden Kosten fr Ersatzteile etc. erfasst,
wird mit Speichern (F12) der Hinweis ,Gerdt liegt noch in der Garantie. Kosten trotzdem speichern?
(/N)“ausgegeben. Bei “Nein” gelangen Sie zum Reparaturfenster zurtick und kénnen die Kosten
korrigieren. Mit “Ja” werden die Eintrage zum Gerdt in der Gerdteverwaltung tibernommen. Hinweis:
Sind zum Zeitpunkt der Reparatur des Gerdtes die angefallenen Kosten noch nicht bekannt sind
(weil die Rechnung tiber die Reparatur ggf. erst spater erstellt wird), bietet Z1.PRO die Moglichkeit,
diese Kosten entsprechend nachtraglich zu erfassen. Rufen Sie in dem Fall die Geratehistorie auf
und aktivieren die erledigte Aufgabe zur Reparatur mittels Doppelklick. Im eingeblendeten Fenster
konnen Sie die Reparaturkosten erfassen und speichern.

Die Reparaturdaten werden historisch verwaltet und konnen im Falle einer weiteren Reparatur

erneut eingesehen werden.

Geréte-Verwaltung \ Druckauswahl

1© e kategorien ausdrucker] @ storungsmeldungen ausdrucken
Bemerkungen ausdrucken
Geldschte Gerate beriicksichtigen

Nach Standort sortieren

Eine Liste aller erfassten Gerdte kann (iber das Druckersymbol bzw. F11 gedruckt werden. In der
eingeblendeten Druckauswahl (siehe Abb. links) kann der Ausdruck der Gerételiste auf alle oder
nur bestimmte Gerdte eingegrenzt werden. Hier kdnnen Sie auch festlegen, ob Stérungsmeldungen
bzw. erfasste Bemerkungen mit ausgedruckt werden sollen, ob gel6schte Gerdte berticksichtigt oder
der Ausdruck die Gerételiste nach Standort der Geréte sortiert werden soll. Des Weiteren kann im
Z1.PRO-Druckdialog mit Einstellen des Formulars ,Bestandsverzeichnis” ein Bestandsverzeichnis
gemal §12 MedGV bzw. §8 MPBetreibV gedruckt werden. Wurde vor dem Ausdruck die Option
“geloschte Gerdte berlicksichtigen” aktiviert, werden diese mit auf der Liste mit einem “X” markiert
ausgegeben.

Bestandsverzeichnis
geméB §12 MedGV bzw. §8 MPBetreibV

Fir s aktiven i implrterbaren Medziprodte | Gerste
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m| Programmbedienung

- Bild/Foto

In der Gerateverwaltung kann bei Aufnahme eines neuen Cerites oder auch bei bereits erfassten
Gerdten zusatzlich ein Bild/Foto hinterlegt werden.

Um ein neues Foto zu erfassen, klicken Sie einfach auf das Kamerasymbol (neben dem Feld ,,Lfd.
Nr.“ in der Beschreibung).

Fur die Aufnahme eines Ceritefotos muss eine der folgenden Voraussetzungen erfiillt sein:

Webcam (kleine Videokamera mit USB-Anschluss)
Videokarte mit Videoeingang (zum Anschluss einer Standardvideokamera).

[O] Mit Anwahl des nebenstehenden Symbols (Strg + L) wird das Livebild der angeschlossenen Kamera
Video angezeigt (linker Bereich =Videobild).

o} Mit dem nebenstehenden Symbol (Strg + o) wird das Bild festgehalten und aufgenommen. Das
. aufgenommene Bild (Foto) wird rechts neben dem Livebild angezeigt.

Mit Mausklick auf das nebenstehende Symbol (F5) kann alternativ auch ein Foto aus einem Datei-
verzeichnis geladen werden. Voraussetzung hierfir ist, dass das Bild als JPEG-Datei (*.jpg) oder als
Bitmap-Datei (*.bmp) gespeichert wurde.

R O m|d

Speichern Neu Kopie Riickgangig Loschen = Weiter Zuriick

QO 9wz ?

Suchen Historie Wiederh. QM  Archiv © Drucken Hilfe

Uberpriifung Zuordnung
Wartung: Gruppe: 8
Fremdlabor, Fremdlz MP .

Anderung

Garantie:
01.01.2016 i3]

Verantwortlicher:

Kontrollfrist: Tage:

Standort:
Ro-Raum

Arbeitsplatz:

Reparaturkosten:
500,00€

Information zur Speicherung der Bilder:
Die Geratefotos werden im Verzeichnis \Z1\data\geraetefoto gespeichert.

Handbuch Z1.PRO (12/2017)
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Programmbedienung ﬁ'

® Aufgabenliste

Mit Mausklick auf das Symbol & in der 21.PRO-Statuszeile oder Strg + Shift + a kann die aktuelle
Aufgabenliste des angemeldeten Benutzers aufgerufen werden. Hier werden alle nicht erledigten
Aufgaben des Mitarbeiters bzw. alle Aufgaben, denen kein bestimmter Mitarbeiter zugewiesen wurde,
aktuell am Bildschirm angezeigt. Wurde zu einer Aufgabe ein Dokument hinterlegt, wird durch das
QM-Symbol am rechten Bildschirmrand ED darauf aufmerksam gemacht. Mit Doppelmausklick
auf das QM-Symbol kann das Dokument aufgerufen werden.

Wird eine immer wiederkehrende Aufgabe als erledigt gekennzeichnet (mit Anhaken der Aufgabe
im entsprechenden Ankreuzfeld), tragen Sie das Datum — an dem die Aufgabe tatsachlich erledigt
wurde - im Feld Erledigt-Datum ein. Erledigte Aufgaben werden mit Speichern aus der Aufgaben-
liste entfernt. Bei Aufgaben mit eingetragenem Intervall wird die Berechnung des Intervalls anhand

e

des eingetragenen Datums korrekt weitergefiihrt und mit Erreichen der nachsten Félligkeit — erneut <L)

in der TODO-Liste vorgeschlagen. Uber das Zoomsymbol oder F9 kann der ausfiihrliche Text zur T
Aufgabe eingesehen werden.

Uber das Koffersymbol (F2) kann aus den aktuellen Aufgaben heraus eine neue Aufgabe erfasst bzw.
tiber Bearbeiten (F3) eine bereits bestehende Aufgabe bearbeitet werden. Nach Riicksprung in die
Liste wird diese aktualisiert.

Aktuelle Aufgaben

x| Q v 1O @ |3 ?

Beenden Erledigen Neu Bearbeiten = Suchen An-fAbwahlen = Historie Konfiguration = Drucken Hilfe

Zustandig: Arbeitsplatz: Filiale: Art: Kategorie:

[ Daium | Uhrzei Prio Aufgabe e durch 2 benachr | | |
. . nur Aufgaben
18:19 Blumen gielRen
nur QM-rel. Aufg.
11 Kategorie: Mitarbeiterbelehrung/-Unterweisung nur Team-Aufg. @
Zustandig: Anasthesist, IP-Helfer(in), ZMF, OP-Assiste| nur Stérungen
Arbeitsplatze: UBR Arbeitsplatz (UBR_XP), PSCVISTA [ zukiinftige
Neue Teamaufgabe Prioritat Hoch z1

09.08.11 11:00

Der Button ,Aktuelle Aufgaben” enthélt die Anzahl der zu erledigenden Aufgaben. Mit Anwahl wird
die Aufgabenliste aufgerufen.

Die aktuelle Aufgabenliste des angemeldeten Benutzers kann tber das Druckersymbol oder F11
ausgedruckt werden.

Uber das Feld ,Art“ kdnnen auch zukiinftige Aufgaben in der Liste mit dargestellt werden. Mit
Einstellung ,,auch zukiinftige” werden auch aktuell noch nicht fallige Aufgaben angezeigt. Diese
Einstellung kann z.B. dafiir genutzt werden, die Aufgaben einzusehen, die erst in der Folgewoche fallig
werden, z.B. weil eine Mitarbeiterin zur Zeit Leerlauf hat und diese bereits heute erledigen konnte.
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ﬁ' Programmbedienung

- Suchen in den aktuellen Aufgaben

Damit Sie gezielt und schnell nach einer bestimmten Aufgabe suchen kénnen, wurden die aktuellen
Aufgaben um diese Maglichkeit erweitert. Der Aufruf der Suchfunktion erfolgt mit Mausklick auf

(F5) oder nebenstehendes Symbol.

Aktuelle Aufgaben

| Q v O & & ?

Beenden Erledigen Neu Bearbeiten ' Suchen An-/Abwahlen ' Historie Konfiguration = Drucken Hilfe

Zusténdig Arbeitsplatz: Filiale Art: Kategorie:
PSCVISTA1 + | Hauptpraxt -

Suchen

———— SN

1819 Blumen gielen

Suchen nach: [ Blumen

Tragen Sie im Feld ,Suchen nach” den gewiinschten Suchtext ein. Nach der Eingabe und Maus-

Il Kategorie: Mitarbeiterbelehrung/-Un [qu]
Zustandig: Anasthesist, IP-Helfer(in),
Arbeitsplatze: UBR Arbeitsplatz (UBF

09.08.11 11:00 Neue Teamaufgabe

klick auf ,Weiter” wird die entsprechende Fundstelle angezeigt und markiert. Wenn die Suche
abgeschlossen ist und keine weiteren Stellen gefunden werden, erscheint ein Hinweisfenster. Mit
Bestatigen auf ,,Ja” kann auf Wunsch erneut ab dem Anfang gesucht werden.

- Bemerkung zur Erledigung einer Aufgabe

Ebenfalls kann mit Erledigung einer Aufgabe eine kurze Bemerkung eingetragen werden. Mit Be-
statigen einer zu erledigenden Aufgabe erhalten Sie nachfolgendes Eingabefenster:

Aktuelle Aufgaben \ Bemerkung zur Erledigung der Aufgabe

Beenden Erledigen Hilfe

Erledigt-Datum:
05.11.2015

Bemerkung
[Es wurden die letzten Folien belichtet!

Vorab wird im Feld die Uberschrift bzw. der Text der Aufgabe zur Verfiigung gestellt. Dieser kann
auf Wunsch von lhnen entfernt und ein individueller Text eingetragen werden.
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Programmbedienung m‘

Die eingetragene Bemerkung findet sich im Anschluss in den erledigten Aufgaben (Strg+h = Hi-
storie) wieder.

Aktuelle Aufgaben \ Erledigte Aufgaben

Arbeitsplatz: Art:
Arbeitsplatz Aufgabe / Reparatur durch

05.11.15 10:41 sys W517592 Aufgabe erledigt: Anruf wurde erledigt.
Praxis-Status Plus: genehmigt, nicht begonnen
05.11.15 10:38 sys W517592 Aufgabe erledigt: Es wurden die letzten Folien belichtet!
test

Falls die Aufgabe noch nicht vollstandig erledigt wurde und riickgangig bzw. storniert (Strg+z) wer-
den soll, bleibt die eingetragene Bemerkung mit dem Zusatz ,storniert” in den erledigten Aufgaben

erhalten.
Arbeitsplatz Aufgabe / Reparatur durch
05.11.15 10:45 sys W517592 Aufgabe erledigt: Es wurden die letzten Folien belichtet! ; STORNIER

In den aktuellen Aufgaben, wird die Aufgabe — wie urspriinglich in der Aufgaben-Verwaltung erfasst
— wieder zur Erledigung angeboten.

® Aufgaben- / Geritehistorie

Die Historie der erledigten Aufgaben und Stérungen wird mit Mausklick auf nebenstehendes Symbol
oder Strg+h aus der Liste der aktuellen Aufgaben aufgerufen. Die Liste der historischen Eintrage
kann hinsichtlich der Zustandigkeit, des Arbeitsplatzes und der Art der Aufgabe eingeschrankt werden.

Aktuelle Aufgaben \ Erledigte Aufgaben

Q| = |7

Beenden ' Lschen gangig ' Suchen ' Drucken ' Hilfe

Arbeitsplatz | Aufgabe / Reparatur durch

05.11.15 10:41 sys W517592  Aufgabe erledigt: Anruf wurde erledigt.

Praxis-Status Plus: genehmigt, nicht begonnen
01.01.16 10:31 sys W517502  Stdrung an ' Siemens 1200' aufgehoben: STORUNG: Gerat defekt

Fremdlabor, Fremdlabor

Garantie: 01.01.16
05.11.15 10113 sys W517592  Aufgabe erledigt: Arbeitswachentliche Konstanzpriifung

Arbeitswochentliche Konstanzpriifung eines Dentalréntgengerétes und der Filmv
05.11.15 08:46 sys W517592  Storung an ' Siemens 1200' gemeldet: STORUNG: Gerat defekt
29.09.14 18:30 xyz SOT7 Aufgabe erledigt: Blumen gieRen
|| BE——— ]

ml

Historie

Arbeitsplatz:

Behobene Storungen an Gerdten werden in griiner, gemeldete Stérungen in roter Schriftfarbe aus-
gewiesen.

Wurde der Aufgabe ein Dokument zugeordnet, ist im rechten Teil das Symbol ED sichtbar. Mit
Doppelmausklick auf ED wird dieses aufgerufen.
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ml Programmbedienung

Erfolgt der Aufruf des Historiensymbols aus der Aufgabenverwaltung werden nur die erledigten
Aufgaben, mit Aufruf des Historiensymbols aus der Gerateverwaltung nur die erledigten Stérungen
angezeigt.

Neben den exakten Datums- und Uhrzeitangaben wird des Weiteren protokolliert, wer (Personal-
kirzel) und von welchem Arbeitsplatz die Aufgabe erledigt, die Storung gemeldet und aufgehoben
wurde.

@ Mit Mausklick auf nebenstehendes Symbol oder F11 kann die Liste der erledigten Aufgaben/Storungen
e ausgedruckt werden. Der Ausdruck bezieht sich auf die zuvor eingestellte Liste. Wurden z.B. nur die
,QM-relevanten Aufgaben” eingestellt, werden auch nur diese historischen Eintrage ausgedruckt.
Sollen erledigte Aufgaben gel6scht werden, wird zundchst von Z1.PRO gepriift, wer die Aufgabe

angelegt hat. Ist das Personalkirzel aktuell in Z1.PRO angemeldet, kann die Aufgabe gel6scht
werden. Ist ein anderes Personalkiirzel aktuell in Z1.PRO angemeldet, erscheint beim Aufruf des

Loschvorgangs der folgende Hinweis:

.

o Diese Aufgabe kann nur von 'z1 - 71, Sabine' geloscht werden!

Hinweis: Mitunter kann es vorkommen, dass eine bereits gemeldete Stérung nicht behoben wurde
und deshalb erneut gemeldet werden soll. Mit Erfassen der neuen Stérungsmeldung erhalten Sie in
diesem Fall einen Hinweis.

Wird die Frage mit ,Nein“ beantwortet, bleibt die schon erfasste Stérungsmeldung erhalten. Bei
Beantworten der Frage mit Ja kann eine weitere Storungsmeldung erfasst werden. In diesem Falle
wird die zuerst erfasste Meldung als “gemeldet” (d.h. als nicht erledigt) in der Geratehistorie archi-
viert. Die 2. Meldung wird als weitere Storung (zusitzlich) aufgenommen und erst — wenn diese als
erledigt gekennzeichnet wird —als “behoben” in der Gerdtehistorie abgelegt.
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5. PATIENTENAUSWAHL

Nach Anwahl eines Programms (z.B. Z1.PRO-Behandlungserfassung, Z1.PRO-Planungsprogramm)
wird zundchst ein so genanntes Patientenauswahlfenster eingeblendet. Hier nehmen Sie die Aus-
wahl des gewtlinschten Patienten vor. Z1.PRO schldgt Ihnen den zuletzt bearbeiteten Patienten vor.

RN RLYE -

Beenden Weiter = Neu Bearbeiten = Warlteliste Termine Status = Konfiguration = Hilfe

Suchparameter

Pat-Name, Pat-Nr. oder Geburtsdatum Versicherten-Nr. Modell-Nr.
%
Ergebnisliste Details
Geb.Daum
3 Blox Frieda 00.00.1980 L =
|Bundespolizei | Helmut 05.05.1955 Krankenkasse
10 Germandi Sabine 04.04.1944 BGS
1 Glickskind Hans 01.01.1998 KVK-Nr. / Status:
9 Hofmann Heike 03.03.1966 3600342 /10001
2 Musterkind Felix 03.02.1993 Geburtsdatum
5 Planung Hanschen 03.04.1977 05.05.1955
6 Privat Patient 03.03.1933
Letzter Eintrag
7 Sonntag Klaus 03.03.1933
4 Tannert Prof. Kurt 09.10.1949
Adresse.
Lindenweg 10b
56323 Waldesch

Hinweis zur Patientensuche: Uber die Schraubeneinstellungen (nebenstehendes Symbol oder F6)

kann die Eingabe der Suche verdndert werden: g

nach 2 Sekunden

Mit der Einstellung ,sofort” wird mit der Eingabe eines Zeichens (Buchstabe oder Nummer) sofort
die Datenbank nach dem Buchstaben oder der Nummer durchsucht. Wenn man einen Namen
erst komplett eingeben will und nicht unbedingt ein ,Schnelltipper” ist, sollte die Einstellung ,nach
2 Sekunden” verwendet werden. Z1.PRO beginnt die Suche dann nicht bei Eingabe des ersten
Buchstabens, sondern gibt lhnen 2 Sekunden Zeit, um den Namen einzutragen.

Ceben Sie in dem Feld ”Pat.-Name, Pat.-Nr. oder Geb.-Datum” den Nachnamen oder einen Teil
des Nachnamens ein. Das System durchsucht den Patientenstamm auf diese Eingabe hin. Werden
mehrere Patienten gefunden, werden diese im darunter liegenden Auswahlfenster in einer Liste
angezeigt. Die Suche eines Patienten kann auf den Vornamen erweitert werden. Hierfiir setzen Sie
hinter dem Nachnamen ein Komma, bevor Sie den Vornamen bzw. den Anfangsbuchstaben des
Vornamens eingeben. Oder Sie geben lediglich ein Komma und den Vornamen oder Anfangsbuch-
staben des Vornamens ein. Nach Markieren des gewtinschten Patienten werden im rechten Teil der
"Karteikarte” weitere Informationen zum markierten Patienten angezeigt. Unter anderem wird hier
auch der Hinweis ausgegeben, ob fiir diesen Patienten ein giiltiger Versichertennachweis fir das
aktuelle Quartal vorhanden ist.

Ist Ihnen die Patientennummer bekannt, geben Sie diese direkt an dieser Stelle ein. Das Programm
verzweigt nun in das zuvor ausgewahlte Programm. Alternativ konnen Sie einen Patienten auch tber
die Versicherten- oder Modellnummer suchen. Tragen Sie entweder die vollstindige Versicher-
tennummer oder die Modellnummer des Patienten ein. Uber das Koffer-Symbol “Erfassen” (siehe
rechts oben) oder F2 kann in die in die Patientenneuaufnahme von Z1.PRO verzweigt werden.
Uber das Hammer-Symbol “Bearbeiten” (siehe rechts unten) oder F3 kdnnen Sie einen markierten
Patienten bearbeiten. Das System verzweigt in die Patientenstammdaten und zeigt die gespeicherten
Patientendaten an.

Hinweis:
Mit Klick auf

18,
Status

oder Strg + j
starten Sie das
Modul Patien-
ten-Status.

i

Konfiguration

Ein Patient kann
auch anhand
seines Geburts-
datums aufge-
funden werden.
Geben Sie das
Geburtsda-
tum vollstandig
(Trennung durch
Punkt hinter Tag,
Monat, Jahr) ein.

Bearbeiten
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m‘ Programmbedienung

Hinweis: Mit Anwahl von @ patiententistorie sinbienden  wird der Patientensuchdialog um die in der
Leistungserfassung ausgewdhlten Patienten des Tages erweditert.

° Patientenhistorie ausblenderff
Ausgewshlte Patienten am 04.11.2015:

[PatcNr | Name | Vorname| Geb-Datum |

2 Brachtendorf Dr. Ute 30.06.1967

4 Ehrhardt Michaela 06.01.1966
6 Kranz-Miller Petra 07.09.1968
9 Blaicher Petra 21.08.1968

Mit Mausklick auf ,Patientenhistorie ausblenden” werden die Tagespatienten wieder ausgeblendet.

- TOUCH-CLICK-ERFASSUNG

Uber das nebenstehende Symbol kann die Patientenauswahl per Touch-Click erfolgen. Hieriiber kann
die Eingabe der Patientennummer bzw. des Patientennamens per Touch (Fingerdruck), per Stift oder
mit der Maus erfasst werden. Um diese Touch- bzw. Stift-Funktion nutzen zu kénnen, benétigt man
einen Touch-Screen-Monitor. Nahere Informationen zu den Hardware-Voraussetzungen erhalten
Sie bei Ihrem Service- und Vertriebspartner.

Leistungserfassung \ Patientenauswahl
e @B & |7

Beenden Weiter ' Neu Bearbeiten = Warteliste Termine Status = Konfiguration ' Hilfe

Suchparameter
Pat.-Name, Pat.-Nr. oder Geburtsdatum: Versicherten-Nr.: Modell-Nr.: Filiale:

(stemant )

Ergebnisliste Details
Name Vorname Behandler:
Professor Hans !
%gg Mustermann :e@nrich Krankenkasse:
ustermann einz
685 Mustermann Dr. Muster RiyjDeutschelis
455 Mustermann Ulrich KVK-Nr. / Status:
701 Mustermann Dr Ulrich

386 Mustermann zu Wandersleben a Professor Dr.Dr.mult Haens Werner Fr!

e ———— —— L

24.03.1966

Mit Speichern der Eingabe mit Mausklick oder Touch auf das nebenstehende Symbol wird der Pa-
tient, falls die Eingabe eindeutig war, Gbernommen. Ansonsten wird eine Liste moglicher Patienten

Weiter
zur Auswahl vorgeschlagen.

Mit Mausklick oder Touch auf das nebenstehende Symbol wird die Touch-Click-Patientenauswabhl
ohne Speicherung verlassen.

Beenden
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- NOTIZEN

Der Aufruf des Notiz-Erstellens ist nunmehr auch tiber die Z1.PRO-Patientenauswahl maglich.
Mit rechtem Mausklick auf den markierten Patienten wird das Kontextment zum Erstellen neuer

Notizen geoffnet.

Leistungserfassung \ Patientenauswahl

¢ W @B 8 |7

Beenden Weiter Neu Bearbeiten = Warteliste Termine Status = Konfiguration Hilfe

Suchparameter
Pat.-Name, Pat.-Nr. oder Geburtsdatum: Versicherten-Nr.: Modell-Nr. Filiale
294

Ergebnisliste Details

Paiti Name  [vomamelcebbawm ||
12121965 I W &

Neue handschriftliche Notiz
Neue gesprochene Notiz
Neue Text-Notiz

Krankenkasse:
Barmer >Koblenz

KVK-Nr. / Status
6380003 / 10001

Unabhéngig von lhrer oben getroffenen Auswahl werden innerhalb der Notiz-Erfassung im Feld
»Name* alle vorhandenen Eintrdge in einer vollstindigen Liste dargestellt. Das bisher notwendige
Scrollen innerhalb dieser Liste entfallt somit.

8 =7

Beenden S5 m leu Konfiguration Aufgaben Hilfe

Erfasser: Name:

sys Beratung-OP

Beratung-PA

Beratung-Prophylaxe

Beratung-ZE
Gutachten
OP-Bericht
Planung-Implantat
Planung-KFO

Planung-ZE Kasse
Planung-ZE Privat flr Kasse
Planung-ZE Privat

Soll fiir die erfasste / gespeicherte Notiz eine Aufgabe angelegt werden, so ist dies jetzt von hier aus =

direkt tiber linken Mausklick auf nebenstehendes Symbol (Strg + a) moglich. Der Name der Notiz Aufgaben
wie auch der Inhalt des Feldes ,Text” wird dabei in die Aufgabenerstellung tibernommen.

Ebenfalls ist von dieser Stelle aus direkt der Versand einer Nachricht tiber linken Mausklick auf
(Strg + n) moglich. Mit Aufruf dieser Funktion enthdlt der Nachrichtentext den Patientennamen,
die Patientennummer wie auch Name und Text der erfassten Notiz.

Nachricht:
Pat. Nr. 294: Mustermann, Heinrich
Beratung-OP
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6. WARTEZIMMERLISTE / PRAXISTIMER

6.1 Z1.PRO-Wartezimmerliste (ohne installiertem PraxisTimer) :

® Allgemeines:

Die Z1.PRO-Wartezimmerliste dient der Aufnahme der eintreffenden Patienten, um sich im
Behandlungszimmer oder auch in der Rezeption einen Uberblick tiber die derzeitige Auslastung
des Wartezimmers bzw. der Patienten zu verschaffen. Steht die Entscheidung an, ob beim derzeit
behandelten Patienten die Behandlung ausgeweitet werden kann, gibt die Warteliste Aufschluss
dartiber, ob daflir Zeit ist oder ob sich im Wartezimmer bereits mehrere Patienten in “Geduld”
tiben. Denn auch die Eintreffzeit des Patienten und damit die bereits eingetretene Wartezeit wird
in der Warteliste ausgegeben.

t\.1®

Uber das nebenstehende Symbol kann in der Patientenauswahl — sofern lizenziert — die Z1.PRO-

Warteliste
Warteliste aufgerufen werden. Im Z1.PRO-Hauptmenti erfolgt der Aufruf tiber den Reiter ,,Behand-

lung” und dort Giber den Punkt ”Warteliste” oder mittels rechtem Mausklick auf das Minisymbol
in der Statuszeile (siehe links) (Tastenkombination: Strg + Shift + w).

Warteliste (Letzte Aktualisierung: 11:05:38)

et @ |7
Beenden Neu Bearbeiter oschen Patient rufer Konfiguration Hilfe

[Tyo St [Kommt [ Wartet [ Pat-N: [Name | Vomame ] Datum ] Von] Bis] Daver] Leistung] Behandier | Zmmer ]

Al 514 Kfokind Jasmina 00.01.2014 30 - wind

Z) © 1239 101 KFOTEST125 Nina 06.03.2014 5-sonne

Z) © 1305 600 Version 241 Hans 13.03.2014 1-asi

Z) © 1401 258 Version 1,40¢c Ute 30.05.2014 1-asi

2] © 1401 630 Gewerbelabor 2014 30.05.2014 1-asi

g) © 1551 552 Wickel Andrea 12.06.2014 1-asi

2] © 1052 0013 281 KFOTEST 1,33 Lena 25.07.2014 1-asi

Z) © 1034 0031 465 Kind FU 25.07.2014 1-asi

- EINSTELLUNGEN ZUR Z1.PRO-WARTELISTE:
Fir das Arbeiten mit der Warteliste sollten zundchst die Warteliste-Einstellungen tberpriift und
angepasst werden.

Warnung ab:

€ 1 Behandiung

Anzeigen

© snoemeldet -
Datum:
o Micht erschienen
Sortiersn nach:

{M-Cx ente anzeigen? .
- A

Anzeige regelmaniy sktualisieren?

Status ‘in Behandlung' setzen?

[ P ehander o Zmmer
Px. Dr. Michael Heinen Zimmer 1
P, Dr. Hilde Zahnarztin Dr, S0 Zimmer 2
P Dir. Tim Wind Zimmer 3

Firnrar A4
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Im linkem Teil der Einstellungen kann entschieden werden, welche Patienten in der Z1.PRO-
Warteliste angezeigt werden sollen.

Abwesend
()] ° Abgemeldet
] ° Nicht erschienen

Wenn Sie z.B. méchten, dass die abgemeldeten Patienten nicht mehr in der Warteliste aufgefiihrt
werden sollen, entfernen Sie entsprechend das Hakchen im Ankreuzfeld.

Datum:

ab heute
nur heute

Mit Anwahl "QM-Dokumente anzeigen?“ werden QM-Dokumente, die PraxisTimer-Terminen
zugeordnet sind, zur Auswahl angeboten.

Mit Anwahl ”Anzeige regelmalig aktualisieren” wird die Wartezeit nicht nur mit dem Aufruf,
sondern auch im bereits aufgerufenen Zustand alle 10 Sekunden aktualisiert.

Mit Anhaken der Option ,,Status in Behandlung setzen“ wird der Patient mit Aufruf der Karteikarte
in der Warteliste auf den Status ,in Behandlung” gesetzt. Falls Sie das nicht méchten, kann die Option
entsprechend abgewdhlt werden. In diesem Fall muss der Status manuell mit rechtem Mausklick auf
den Patienten gedndert werden. Diese Einstellung empfiehlt sich bspw. an Arbeitspldtzen, an denen
der Patient nur zu Kontrollzwecken aufgerufen wird.

Uber das Feld ”Datum* kann gewihlt werden, ob die Warteliste nur die aufgenommenen Patienten
des aktuellen Tages, die vordatierten oder alle Patienten anzeigen lassen soll.

Uber das Feld “Sortieren nach:” kann eingestellt werden, nach welchem Kriterium die Patienten
in der Warteliste aufgelistet werden sollen.

Im rechten Teil der Einstellungen konnen die Minuten eingetragen werden, die vergehen diirfen,

bis Z1.PRO beim Aufruf der Warteliste einen entsprechenden Hinweis bzw. eine Warnung auf die
bereits vergangene Wartezeit des Patienten ausgibt.

Hinweis ab:
Warnung ab:

Anzeigen:
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Im Feld ”Hinweis/Warnung alle ... Minuten anzeigen” kann eine Zeit zur Ausgabe eines Hinweises/
einer Warnung eingetragen werden, die erscheinen soll, wenn die angegebene Wartezeit bei einem
oder mehreren Patienten tberschritten wurde.

@ Die folgenden Patienten warten schon langer als 40 Minuten:

530 Kieferbruch, Hanna (43 min.)

Uber das Feld “Praxis/Behandler” kann eingestellt werden, welche Praxis bzw. welcher Behandler
(an diesem Arbeitsplatz) angezeigt werden soll. Wird keine Vorgabe getroffen, werden immer alle
Praxen/Behandler angezeigt.

| | Praxis/Behandler

[ Zimmer

Px. Dr. Michael Heinen Zimmer 1
Px. Dr. Hilde Zahnarztin Dr. So Zimmer 2
Px. Dr. Tim Wind Zimmer 3

Im Bereich “Zimmer” kann die Anzeige (an diesem Arbeitsplatz) auf ein bestimmtes Behandlungs-
zimmer reduziert werden. Wird keine Einstellung vorgenommen werden immer ,alle” Patienten
mit allen Behandlungszimmern (bzw. auch ohne Behandlungszimmer) in der Liste angezeigt. Fur
die Einstellung eines bestimmten Behandlungszimmers ist es natirlich Voraussetzung, dass dieses
dann eingetragen werden muss.

- ZIMMEREINSTELLUNGEN

@} Auf dem Feld Zimmer befindlich kann tiber die Schraubeneinstellungen oder F6 die Behandlungs-
Konfiguration zimmerliste aufgerufen werden.
Insgesamt konnen 26 unterschiedliche Behandlungszimmer verwendet werden. Die ,Lfd.Nr.” ist
eine Z1.PRO-interne-Nummer, die nicht im Wartezimmer angezeigt wird. Die Bezeichnung des
Zimmers kann auf Wunsch gedndert werden (z.B. anstelle Zimmer 1 ,Raum 1“ oder nur die Angabe
der Nummern, unter denen die Behandlungszimmer in lhrer Praxis gefiihrt werden).
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® Ubernahme / Aufnahme eines Patienten in die Warteliste:

- UBERNAHME EINES PATIENTEN IN DIE WARTELISTE MIT EINLESEN DER EGK / MEV

Mit dem Einlesen der eGK oder unter Anwendung des manuellen Ersatzverfahrens bietet Z1.PRO
die Moglichkeit, den Patienten in die Z1.PRO-Warteliste zu tibernehmen. Kassenpatienten werden
in der Warteliste in schwarzer, Privatpatienten in blauer Schriftfarbe angezeigt. Mit Bestatigung “Ja”
wird der Patient mit dem Typ “Z1.PRO”, der “Kommt-Zeit” und dem Status “angemeldet” in die
Warteliste eingetragen.

- MANUELLE AUFNAHME EINES PATIENTEN IN DIE WARTELISTE I:_'
Ein eintreffender Patient wird in der Warteliste (iber das nebenstehende Symbol oder F2 aufge- +
nommen. Neu

Patient:

Kein Status

@ o Angemeldet
@ In Behandlung

Abwesend

© Abgemeldet

Leistung:

Behandler: Zimmer:

Uber das Fernglas-Symbol kann der Patientensuchdialog aufgerufen werden (der aktuelle Patient
wird dabei vorgeschlagen). Alternativ kann der Patient Gber das Eingabefeld auch direkt Gber seine
Patientennummer oder den Namen eingetragen werden. Der Status “Angemeldet” wird von Z1.PRO
vorbelegt, die Kommt-Zeit wird mit der aktuellen Uhrzeit eingetragen.

Fiir Praxen, die die Warteliste nicht nur fiir den laufenden Tag, sondern auch fir die Vorerfassung
der laufenden Woche (oder noch ldnger) nutzen méchten, kann im Feld “Datum” das entsprechende
eingetragen werden. Praxen, die diese Funktion nicht benotigen, lassen einfach die Datumseingabe
leer und erfassen den Patienten. Dabei wird auch die “Kommt:“-Zeit mit der aktuellen Uhrzeit
eingetragen.

Mit Eingabe eines Zukunftsdatums wird das Feld "Kommt:“ entsprechend nicht gefiillt. Erfassen
Sie einen Patienten bspw. mit dem Datum des Folgetags, wird der Status ,Kein Status” aktiviert.
Aullerdem bleibt das ,Kommt“-Feld inaktiv.
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In den Feldern “von:” und “bis:” tragen Sie die vorgesehene Bestellzeit ein. Die Angabe der Termin-
zeit (von: und bis:) wird spdter ebenfalls in die Warteliste lbernommen und dient der Information,
ob der Patient punktlich, zu frith oder zu spét erschienen ist. Des Weiteren wird daraus zusétzlich
die vorgesehene Behandlungsdauer ermittelt und in Minuten ausgegeben.

Das Feld ”Leistung:” steht ebenso wie das Feld “Notiz:” fir freie Texteingaben zur Verfligung. Im
Feld “Behandler:” wird der Stammbehandler vorbelegt. Mit F5 oder tiber 4 kann der Behandler
bzw. das Zimmer gewechselt werden.

® Patientenauswahl / Patient aus Warteliste iibernehmen

\\-1® In der Z1.PRO-Patientenauswahl kann ein Patient aus der Warteliste Gber das nebenstehende

Warteliste Symbol oder Strg + w Gibernommen werden.

Warteliste (Letzte Aktualisierung: 13:29:22)

m 1| & |?

Beenden Speichern | Léschen Patientrufen | Konfiguration | Hiffe

St TFommi [ Wartet | Farv Name - [vormare Dstum [ Vor [ 5] Douer | Lastung | Benerdler Zmrer [owz ]
1 Gltckskind Hans 1-asi

e 5 Best llona 5- sonne

e 12 Test Ellen 1-asi
® 123 KFONeu Nina 1-asi
(2] 515 Archiv Nina 1-asi

Mit Speichern des zuvor markierten Patienten kann dieser z.B. in die Behandlungserfassung tiber-
nommen werden. Hiermit wird der Status von “angemeldet” in “in Behandlung” Gbernommen,
sofern die Option ,Status in Behandlung setzen” in den Einstellungen der Warteliste angehakt ist.

I//

Ein gelbes Ausrufezeichen @ im Statussymbo
die Wartezeit bis zum Hinweis (gemafl den Angaben in den Einstellungen) erreicht hat. Ein rotes
Ausrufezeichen @ |im Statussymbol “angemeldet” signalisiert, dass der Patient bereits die Wartezeit

angemeldet” signalisiert, dass der Patient bereits

bis zur Warnung erreicht hat.

]ﬁl_ Falls Sie einen Patienten aus der Liste |6schen oder abmelden méchten, kann dieser mit Mausklick
Léschen auf die Tonne oder F4 aus der Liste entfernt werden.

Mit rechtem Mausklick auf dem markierten Patienten kann der Status des Patienten gedndert werden.

L Tasi ]

o | |1 [Glickskind Hans
© 5

Best llona o 5-sonne
@ 12 Test Ellen 29| in Behandlung 1-asi
® 123 KFONeu Nina Abgemeldet 1-asi
@ 515 Archiv Nina Nicht erschienen 1 -asi

¢ Ohne Status

® Aufruf der Karteikarte des Patienten tiber die Warteliste

Wird die Warteliste aus dem Hauptmenti gestartet, kann der Aufruf der Karteikarte des gewiinschten
Patienten mit Doppelklick erfolgen. Wéhlen Sie den gew(inschten Patienten mit doppeltem Mausklick
an und verzweigen Sie in dessen Karteikarte.
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6.2 7Z1.PRO-Wartezimmerliste (mit installiertem PraxisTimer) :

® Allgemeines:
Die Z1.PRO-Warteliste dient der Ubersicht, welche Patienten zur Zeit und wie lange bereits im War-
tezimmer warten. Damit die Warteliste immer den aktuellen Stand wiedergibt, kdnnen den Patienten

entsprechende Statussymbole (angemeldet, in Behandlung, abgemeldet usw.) zugewiesen werden.

Uber das nebenstehende Symbol kann in der Patientenauswahl — sofern lizenziert — die Z1.PRO-

Warteliste aufgerufen werden. Im Z1.PRO-Hauptmenti erfolgt der Aufruf tiber den Reiter ,,Behand-
lung” und dort Gber den Punkt ”Warteliste” oder mittels rechtem Mausklick auf das Minisymbol

in der Statuszeile (siehe rechts) (Tastenkombination: Strg + Shift + w). Bei vorhandener Lizenz des
PraxisTimers/Managers wird mit dem ersten Aufruf der Warteliste das Modul lizenziert.

Hinweis: Im PraxisTimer muss einmalig eingestellt werden (damit das Zusammenspiel Terminpla-
ner und Praxissoftware harmoniert), welches Praxisverwaltungssystem eingesetzt wird. Rufen Sie
dazu im PraxisTimer unter dem Mentipunkt “Extras” den Programmpunkt “Optionen” auf. Nach
Eingabe des Passwortes wéhlen Sie unter dem Reiter “Externe Programme” den Punkt “Z1.PRO”
(fir Z1.PRO-Datenbank) aus.

Wird ein Patient im PraxisTimer mit einem Status versehen, wird dieser - sofern in den Einstellungen D)
zur Warteliste aktiviert - in die Warteliste ibernommen. Anhand des Typs kdnnen Sie ersehen, ob
es sich um einen Patienten aus dem PraxisTimer oder um einen manuell in der Z1.PRO-Warteliste
aufgenommenen Patienten handelt.

Warteliste (Letzte Aktualisierung: 19:46:42) m

=RV A=A TR N

Beenden Neu Bearbeiten Loschen = Neuer Termin PraxisTimer Patientrufen = Konfiguration Hitfe

[Ty 5t | Ko | Wartet ot Nr [Name —Varmame [Daturm—[Von [ ] bever] Lesung———[bebander ] Zimmer—Not_]
9

Kfokmd Peter 04.11.2015 09:00 09:20 00:20 Biss+Fu. Abdr-k Dr.Timer, Theo Behandlung2
@ 1945 00:01 1 Gliickskind Hans 04.11.2015 10:00 10:30 00:30 1-sz 01
@ 1945 Best llona 04.11.2015 11:00 11:30 00:30 5-sonne 17 Inlay

----_-I
@ 515

Archiv Nina
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Uber das Symbol - siehe links oben - oder Strg + m kann der Praxis-Timer aufgerufen werden.
Termine Uber das Symbol - siehe links unten - oder Strg + n kann ein neuer Einzeltermin im PraxisTimer
E; erfasst werden.
Neuer Termin
Soll ein Patient nicht im PraxisTimer, sondern direkt in der Z1.PRO-Wartezimmerliste erfasst werden,
kann dieser tiber das nebenstehende Symbol oder F2 aufgenommen werden. Dies ist z.B. dann

I:f- sinnvoll, wenn der Patient ohne Termin erscheint (z.B. Schmerzpatienten). In der Warteliste wird
Neu bei dem Patienten im Feld “Typ” das Kennzeichen &J eingetragen.

In der Z1.PRO-Warteliste (s.a. vorherige Abbildung oben) werden die zugewiesenen Status-Symbole
aus dem PraxisTimer angezeigt. Als weitere Information werden die “Kommt”-Zeit, die geplante/
reservierte Behandlungszeit, die Leistung, der Behandler, das geplante Behandlungszimmer und -
falls vorhanden - eine eingetragene Notiz zum Patienten angezeigt. Mit Mausklick auf dem unteren
Rollbalken (festhalten und ziehen) kann die Ansicht der Warteliste nach rechts bzw. wieder nach
links geschoben werden. Im rechten Teil kann damit die Notiz zum Termin eingesehen werden.

Uber das nebenstehende Symbol oder F4 auf dem markierten Patienten aktualisiert man den Status

iy

auf “Abgemeldet”. Wurde dieser Status in den Einstellungen abgewéhlt, wird der Patient nicht mehr

Losct . . . . .. .
— in der Warteliste angezeigt. Ansonsten wird das Statussymbol entsprechend aktualisiert (siehe auch

Einstellungen zur Z1.PRO-Warteliste).

Mit rechtem Mausklick auf einem markierten Patienten der Warteliste kann analog zum PraxisTimer
der Status des Patienten direkt in der Warteliste gedndert werden. Es muss nicht explizit der Praxis-
Timer aufgerufen werden, wenn ein Status gedndert werden soll. Die Informationen werden natiirlich
an den PraxisTimer (ibergeben, so dass auch dieser die entsprechenden Informationen ausgibt.

Warteliste (Letzte Aktualisierung: 21:35:14) m

Dg W B @ D@7

Beenden MNeu Bearbeiten Loschen = Neuer Termin PraxisTimer Patientrufen = Konfiguration Hilfe

S VS VA —

I [ = Ssomel |

4} 1200 09:35 1 Gliickskind Hermlne 1-s2

® 515 Archiv  Nine in Behandlung
Abgemeldet

Nicht erschienen
Ohne Status
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® Patientenauswahl / Patient aus Warteliste iibernehmen

R®

Warteliste

In der Patientenauswahl rufen Sie zunéchst die Warteliste Giber das nebenstehende Symbol oder

Strg + w auf.

Warteliste (Letzte Aktualisierung: 21:394
G o® O @

Beenden Speichern ' Loschen = PraxisTimer Patientrufen = Konfigurstion = Hilfe

N33 S S S U [ e e P e

Best llona 10.11.2015 13:00 5-sonne
é 12:00 09:39 1 Gllickskind Hermine 10.11.2015 1-sz
@ 515 Archiv Nina

Mit Speichern des zuvor markierten Patienten kann dieser z.B. in die Behandlungserfassung tiber-
nommen werden. Hiermit wird der Status von “angemeldet” in “in Behandlung” Gbernommen,
sofern die Option ,Status in Behandlung setzen” in den Einstellungen der Warteliste angehakt ist.

Patienten, die in der Z1.PRO-Warteliste im Feld “Pat.-Nr.” mit dem Zusatz “temp” versehen sind,
sind noch nicht im Z1.PRO-Patientenstamm vorhanden. Wenn ein solcher neuer Patient (iber-
nommen wird, bietet Z1.PRO die Moglichkeit, in die Patientenaufnahme zu verzweigen. Hierbei
wird der Nachname und Vorname im Z1.PRO-Patientenstamm eingetragen, wenn die Meldung
“Dieser Patient ist in Z1.PRO noch nicht vorhanden, mochten Sie nun in die Patientenaufnahme
verzweigen?” mit “Ja” beantwortet wird.

Patienten, die bereits die vorgegebene Wartezeit aus den Z1.PRO-Einstellungen tiberschritten
haben, werden im Status entsprechend gekennzeichnet.

Ein gelbes Ausrufezeichen @ im Statussymbol “angemeldet” signalisiert, dass der Patient bereits
die Wartezeit bis zum Hinweis (gemafs den Angaben in den Einstellungen) erreicht hat. Ein rotes
Ausrufezeichen /@ |im Statussymbol “angemeldet” signalisiert, dass der Patient bereits die Wartezeit
bis zur Warnung erreicht hat.

Mit rechtem Mausklick auf dem markierten Patienten kann der Status des Patienten gedndert werden.

---_ Gliickskind Hans -_I
Best llona & - sonne

. 12 Test Ellen &) in Behandlung 1 - asi
® 123 KFONeu Nina Abgemeldet 1-asi
@ 515 Archiv Nina Nicht erschienen 1-asi

%) Ohne Status
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® Terminliste

. In den Patientenstammdaten kann tber das nebenstehende Symbol oder Strg + m die Terminliste
des zuvor ausgewdhlten Patienten aufgerufen werden. In der Terminliste wird der neueste Termin
zuoberst und der dlteste zum Schluss gezeigt. Somit sind aktuelle Termine immer im Sichtbereich,
wiéhrend bereits vergangene Termine ggf. durch Scrollen eingesehen werden koénnen.

Neben der “Kommt” und der vorgesehenen Behandlungszeit “von” und “bis” wird die Leistung,
der Behandler, das Zimmer und eine evtl. Notiz zum Termin angezeigt.

E"_ Uber das nebenstehende Symbol oder F2 kann ein neuer Termin fiir den Patienten vergeben
werden. Dabei wird der aktuelle Patient direkt an den PraxisTimer (ibergeben. Nach Eingabe der
gewiinschten Leistungsart werden Auswahltermine zur Verfligung gestellt. Mit Riickkehr zu Z1.PRO

Meuer Termin

wird die Terminliste um den neu vergebenen Termin aktualisiert.

Uber das nebenstehende Symbol oder Strg + m wird der PraxisTimer im Kalendermodus aufgerufen.
Termine

7. Z1.PRO-PROGRAMM-ASSISTENT /
Z1.PRO-INFO-ASSISTENT

Mit jedem Programmstart gibt Ihnen der Info-Assistent Tipps anhand von eingeblendeten
Sprechblase(n) und ggf. einer Stimme, sofern der Rechner tiber eine Soundkarte und Lautsprecher
verfugt, falls unter ,Stammdaten - System - Arbeitsplatz” eingestellt. Dort kann der Info-Assistent
auf Wunsch auch abgeschaltet werden.
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8.  Z1.PRO - DIE HILFE AM BILDSCHIRM

Die Hilfe am Bildschirm, auch Online-Hilfe genannt, steht lhnen in jedem Programmteil von
Z1.PRO zur Verfigung. Wenn Sie den Umgang mit der Hilfe-Funktion beherrschen, kann [hnen
so schnell nichts passieren. Auf eine bestimmte Frage holen Sie sich Ratschlédge, es lassen sich Pro-
grammfunktionen erkldren und Lésungen fiir ein akutes Problem finden.

8.1 Z1.PRO-Hilfe anwenden:

Klicken Sie einfach in der oberen Symbolleiste auf das nebenstehende Symbol oder driicken Sie die 2
Taste F1. Je nachdem aus welchem Programmteil Sie die Hilfe aufrufen, werden lhnen jeweils zu —
diesem Thema Informationen in einem Fenster angezeigt.

Das Hilfefenster besteht aus so genannten Karteireitern, auch Register genannt. Im Prinzip besteht
jede Kartei aus mehreren Blattern. Je nachdem, welches Register Sie geodffnet haben, werden die
hinterlegten Informationen angezeigt. Sie 6ffnen eine Kartei, indem Sie mit der Maus darauf klicken
oder per Tastatur die Anwahl per Hotkey (Taste Alt und unterstrichener Buchstabe des jeweiligen
Reiters) vornehmen.

8.2 Karteireiter Inhalt:

Uber diesen Reiter werden Ihnen die jeweils hinterlegten Themenkomplexe angezeigt. Wenn Sie
mit der Maus doppelt auf das Symbol “Buch” vor dem jeweiligen Titel klicken, werden alle weiteren
Kapitel dieses Buches angezeigt. Per Tastatur positionieren Sie die Markierung auf dem gewtinschten
Titel und bestdtigen mit Enter. Markieren Sie nun das gewiinschte Thema, indem Sie erneut mit der
Maus darauf klicken oder mit Enter bestdtigen.

Das jeweils ausgewahlte Thema wird Ihnen im rechten Fenster des Bildschirms angezeigt. Enthélt es
mehr Inhalt als auf einer Seite des Bildschirms angezeigt werden kann, kénnen Sie mit den Pfeiltasten
3 oder Bild €+ & in der Hilfe blattern. Mausbediener benutzen die Bildlaufpfeile - auch Rollbalken
genannt - im rechten Teil des Hilfefensters. Sie bldttern mit der Maus jeweils an den Anfang oder
an das Ende eines Themas, indem Sie tber oder unter der Markierung auf den Rollbalken klicken
bzw. den kleinen Pfeil anklicken, um Eintrag fur Eintrag zu bldttern. Innerhalb eines Hilfethemas
wird durch eine andere Schriftfarbe (i.d.R. blau) und eine Unterstreichung hervorgehoben, dass zu
diesem Stichwort ein weiteres Hilfethema existiert. Mit Doppelmausklick auf diesem Eintrag kann
direkt in das Hilfethema verzweigt werden.

Mochten Sie ein weiteres Thema aufblattern, klicken Sie einfach mit der Maus im linken Teil des
Fenster auf das gewtinschte Kapitel. Per Tastatur positionieren Sie die Markierung entsprechend und
bestatigen erneut mit der Taste Enter.
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8.3 Karteireiter Index:

Méchten Sie Informationen zu einem ganz bestimmten Thema erfragen, wahlen Sie das Register
”Index” aus. Wechseln Sie per Mausklick oder Alt + i zum Register “Index”. In einer Liste werden
lhnen alle Kurzbegriffe zu den vorhandenen Themen angezeigt. Haben Sie den Begriff, der zu lhrer
Frage passt oder in Zusammenhang steht, gefunden, wéhlen Sie diesen per Mausklick an oder Sie
positionieren die Markierung entsprechend und driicken Enter. Das dazugehorige Thema wird
lhnen am Bildschirm eingeblendet.

8.4 Karteireiter Suchen:

Klicken Sie auf den Karteireiter ”Suchen”, um alle Themen zu ermitteln, die ein bestimmtes Wort oder
einen bestimmten Ausdruck enthalten. Gefundene Themen werden lhnen am Bildschirm aufgelistet.

8.5 Hilfethemen ausdrucken:

Méchten Sie ein bestimmtes Thema oder eine bestimmte Seite eines Themas nicht nur am Bildschirm
ansehen, sondern ausdrucken, um es evtl. in einem Ordner abzulegen oder in Ruhe zu Hause zu
studieren, klicken Sie einfach mit der Maus auf das Symbol ”Drucken”. Es wird ein Auswahlfenster
mit den Funktionen

Themen drucken ﬁl

Sie konnen das ausgewahlte Thema oder alle Themen unter
der ausgewahlten Uberschrift drucken. Was soll gedruckt
werden?

(& Ausgewdhltes Thema drucken

 Ausgewahites Thema und alle Unterthemen drucken

Abbrechen |

eingeblendet. Klicken Sie auf das Symbol (Radiobutton) - vor der gewiinschten Funktion oder
wdhlen diese mit den Pfeiltasten ¢+ & aus. Klicken Sie im Anschluss daran auf das Feld "OK” oder
bestdtigen Sie mit Enter.

8.6 Hilfe beenden:

Das Hilfefenster verlassen Sie, indem Sie in der Titelleiste auf das Symbol ”X” klicken oder per
Tastatur die Tastenkombination Alt + F4 betatigen.
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9. DIE DATENSICHERUNG

® Allgemeines:

Eine Sicherung der Daten sollte taglich von lhnen durchgefiihrt werden. Um zu gewdhrleisten,
dass die Daten maximal einen Tag alt sind, sollten bei der Sicherung auf ein externes Medium (z.B.
ZIP-Laufwerke oder CD-RW) im Wechsel mindestens 5 Sicherungssitze (fir jeden Tag einen) zur
Verftigung stehen. Nur mit einer fehlerfrei - téglich - erfolgten Datensicherung kann im Ausnahmefall,
wie z.B. bei einem Festplattendefekt, eine Rekonstruktion der Daten erfolgen. Z1.PRO bietet [hnen
die Moglichkeit, Ihre Daten auf CD-RW oder auch auf ein weiteres Festplatten- bzw. Netzlaufwerk
zu sichern. Hinweis: Sofern Sie die Datensicherung auf eine Festplatten-Partition vornehmen méch-
ten, beachten Sie bitte, dass im Falle eines Festplattendefektes auch lhre gesicherten Z1.PRO-Daten
nicht mehr zur Verfligung stehen.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Z1.PRO-Datensicherung maximal 2 GB Praxis-Daten si-
chert. Sofern diese Grenze tberschritten wird, muss eine erweiterte Sicherung (externes Laufwerk,
Streamersicherung) verwendet werden. Bei Uberschreitung der 2 GB-Grenze wird bei der Z1.PRO-
Datensicherung ein entsprechender Hinweis ausgegeben.

Werden vor dem Sichern Fehler in den Einstellungen zur Datensicherung festgestellt, werden diese
in einem Hinweis ausgegeben (siehe Abb. links). Im diesem Fall wurde versehentlich kein Laufwerk
fur die Datensicherung ausgewdhlt. Nehmen Sie die fehlende Einstellung vor und starten anschlie- —
Rend die Datensicherung erneut.

Konnte eine Datensicherung erfolgreich abgeschlossen werden, erhalten Sie den Hinweis “Datensi-
cherung erfolgreich beendet” sowie weitere Informationen zur durchgefiihrten Sicherung, namlich

welche Daten genau gesichert wurden.

Der Aufruf der Datensicherung erfolgt im Z1.PRO-Hauptmenti tiber den Reiter ,Tools“ und dort
Gber den Punkt "Datensicherung”.

Wir weisen Sie hiermit ausdriicklich darauf hin, dass CGM Dentalsysteme jegliche Haftungsanspriiche
bei méglichen Datenverlusten gegentiber dem Anwender oder Dritten ablehnt, die in Folge einer nicht
korrekten Installation, Konfiguration und/oder Bedienung der Z1.PRO-Datensicherungssoftware oder
bei Missachtung von Warnhinweisen der Z1.PRO-Datensicherung entstanden sind.

® Die Bedeutung der Symbole / Icons in der Z1.PRO-Datensicherung:

Symbol/Bedeutung: Tastatur:
Icon:

Beenden

Z1.PRO-Datensicherung verlassen. Esc

Z1.PRO-Datensicherung starten. F12

Z1.PRO-Datensicherung verschliisseln. Strg + s
Konfiguration Einstellung zur Datensicherung aufrufen. F6
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® Daten sichern:

Die Z1.PRO-Datensicherung darf immer nur dann von lhnen gestartet werden, wenn alle Z1.PRO-
Nebenstationen (Clients) verlassen wurden. Nach Anwahl des Programms ”Datensicherung” sehen
Sie folgenden Bildschirm:

& @ 7

Beenden Speichern = Verschlisseln = Konfiguration Hilfe

Hinweis: Beim Starten einer Datensicherung in einer Mehrplatzanlage wird gepruft, ob bei allen
Arbeitspldatzen das Z1.PRO-Programm ordnungsgemalS verlassen wurde. Ist dies nicht der Fall,
erscheint ein Hinweis, an welchen Arbeitspldtzen das Z1.PRO-Programm noch aktiv ist. Die Da-
tensicherung wird daraufhin abgebrochen. Bitte verlassen Sie bei allen angegebenen Arbeitspldtzen
das Z1.PRO-Programm und starten die Datensicherung erneut.

Im Bereich “Laufwerk” werden die zur Verfiigung stehenden Laufwerke/Medien zur Auswahl an-
geboten. Ein einmal eingestelltes Sicherungsmedium wird bei der nachsten Datensicherung wieder
vorgeschlagen.

Im Bereich ”Einstellungen” haben Sie die Moglichkeit, die Kompressionsrate der zu sichernden
Daten festzulegen. Mochten Sie die Datensicherung auf Disketten vornehmen, empfehlen wir lhnen
eine hohe Kompressionsrate auszuwéhlen. Der Vorgang der Komprimierung dauert in diesem Fall
zwar langer, aber zur Sicherung wird weniger Speicherplatz auf der/den Diskette(n) benétigt. Von
Z1.PRO ist eine leichte Komprimierung voreingestellt. Zur Anderung dieser Einstellung positionieren
Sie den Mauspfeil auf dem kleinen Balken in der Bildlaufleiste, driicken einmal die linke Maustaste
und halten diese gedriickt. Schieben Sie nun den Balken in die gewiinschte Richtung zur Anderung
dieser Einstellung. Zur Einstellung einer starkeren Kompression schieben Sie den kleinen Balken
z. B. nach rechts.

Wird die Datensicherung auf einem anderen Medium mit hohem Speicherplatz vorgenommen,
z.B. auf einem ZIP-Laufwerk oder CD-RW, kann die leichte Komprimierung beibehalten werden.

Wird die Option “Vorhandene Datensicherung automatisch iiberschreiben” aktiviert, wird nach
Start der Datensicherung auf den eingelegten Datentrdger zugegriffen und die Sicherheitsabfrage
zum Uberschreiben der bereits vorhandenen Datensicherung nach der Komprimierung der Dateien
entfallt.
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Datensicherung \ Konfiguration
= ?

Beenden Speichern Umfang  Hilfe

° Vorhandene Datensicherung automatisch Uberschreiben

Mehrere Datensicherungen pro Datentrager

o Taglich wechselndes Sicherungsmedium verwenden

Bitte wahlen Sie die Stérke der Komprimierung fur die Datensicherung aus
Je stérker die Komprimierung singestellt ist, desto langer dauert der Komprimierungsvorgana.
Vorteil: Es wird weniger Speicherplatz b

Eine starke Komprimierung empfiehit sich daher beim Sichem auf Datentragemn

Da bei anderen Medien (z. B. Festplatte, ZIP-Laufwerk) in der Regel geniigend

kann die Datensicherung nur mit einer leichten Komprimierung vergenommen

Fiir Medien mit einem grofRen Speicherplatz (z.B. CD-RW usw.) steht die Option “Mehrere Daten-
sicherungen pro Datentrager” zur Verfiigung. Mit Anwahl dieser Einstellung wird eine vorhandene
Datensicherung auf dem Medium nicht Giberschrieben, sondern zusétzlich gesichert. Dies hat den
Vorteil, dass nicht immer der bereits beschriebene Teil eines Mediums erneut beschrieben wird, son-
dern auch die freien Speicherpldtze des Datentragers ausgenutzt werden (gleichzeitige Abnutzung).
Vor dem endgtiltigen Speichern der aktuell gesicherten Daten wird geprift, ob auf dem eingelegten
Medium schon eine Datensicherung vorhanden ist (“Auf dem Datentrager befindet sich schon eine
Datensicherung vom ... Soll diese tiberschrieben werden?”). Um diese nicht versehentlich zu tber-
schreiben, kann an dieser Stelle mit Anwahl von “Nein” der Kopiervorgang unterbrochen werden.
Daraufhin erscheint der folgende Hinweis: “Der eingelegte Datentrager kann fiir diese Datensicherung
nicht verwendet werden. Bitte legen Sie einen anderen ein.” Hier haben Sie nun die Moglichkeit,
einen anderen Datentrager einzulegen oder aber die aktuelle Datensicherung abzubrechen.

Mit Anwahl der Option “Taglich wechselndes Sicherungsmedium verwenden” wird die Datensi-
cherung nach Wochentagen durchgefiihrt. Hierbei wird an einem Montag ein mit Montag gekenn-
zeichnetes Sicherungsmedium, an einem Dienstag ein Dienstag-Sicherungsmedium usw. verlangt.

Sofern Sie auch samstags und sonntags in lhrer Praxis tétig sind oder [hre Daten am Wochenende
sichern mochten, aktivieren Sie die Option ,Sicherung samstags und sonntags”.

Mit Einlegen eines neu formatierten Datentrégers bietet Z1.PRO an, diesen unter dem entsprechen-
den Wochentag zu kennzeichnen. Beschriften Sie den Datentrager bitte entsprechend. Dieser kann
nun nur noch am gleichen Wochentag verwendet werden. Durch diese Art der Sicherung benétigen
Sie also 5 Sicherungssétze, die dann entsprechend mit Montag bis Freitag gekennzeichnet werden.

Im Falle einer nétigen Rekonstruktion der Daten haben Sie mit dieser Sicherungsmethode maximale
Sicherheit., da bei einem ggf. aufgetretenen Lesefehler auf dem Datentrager noch auf den Vortag
etc. zugegriffen werden kann.
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Uber das nebenstehende Symbol oder Strg-+u kann fiir die Sicherung auf CD-ROM oder auf einem
anderen grofen Medium der Umfang der Datensicherung erweitert werden. Zusitzlich zu den

Umfang

Z1.PRO-Daten kann hiertiber (wenn installiert) gewdhlt werden, ob die Praxis-Timer-Daten und/
oder PraxisArchiv-Daten mitgesichert werden sollen. Bitte beachten Sie, dass insbesondere die
Praxis-Archiv-Daten (unter Verwendung digitaler Bilder) den Umfang der Datensicherung extrem
erhohen. Des Weiteren kann Gber das untere Feld “Zusatzliche Dateien/Verzeichnisse” mit Aufruf
des Fernglases oder F5 ein Suchdialog fiir weitere zu sichernde Verzeichnisse/ Dateien aufgerufen
werden.

...\ Konfiguration \ Umfang der Datensicherung

3 Q

Beenden Speichern Neu Suchen ©

Bitte wahlen Sie aus, was gesichert werden soll:

@ Z1-Datenbankinhalt

@ Z1-Daten-Dateien inkl. Kodak-Dateien
@ Z1-Log-Dateien

PraxisTimer-Daten

PraxisArchiv-Daten

Materialverwaltungs-Daten

Patientenberater-Daten

Bitte beachten Sie, dass die Z1-Datensicherung nur fiir kleine
und mittlere Datenmengen geeignet ist (bis ca. 1/2 Gigabyte).
Fiir groBere D: wir ), eine

i 0.d.zu

Zusatzliche Verzeichnisse/Dateien:

Hiertiber kann man z.B. das Verzeichnis ”Eigene Dateien” auswahlen, wenn die hier erfassten
Inhalte gesichert werden sollen.

Vor dem Riicklesen einer Z1.PRO-Datensicherung wird gepriift, ob das eingelegte Medium fehlerfrei

ist. Sollte ein Fehler festgestellt werden, wird dieser am Bildschirm dargestellt incl. einer naheren
Erlauterung (diese kann — je nach Fehler — variieren).

FEHLER!!!

FrhF bR | RsAr des | STRRTragRrs!

“Eclicicrws oo it das Sichorungomediure beschacigt,

Nach Erscheinen eines Fehlers wird das Ricklesen der Datensicherung abgebrochen, damit der
vorhandene Z1.PRO-Datenbestand unverandert bleibt. Bitte fithren Sie in o.g. Fall eine Priifung
des Mediums durch oder tauschen dieses gegen ein neues aus !

Auf Fehler wird mit der Hintergrund-Signalfarbe “rot” — die zudem noch blinkt — deutlich hingewie-

sen. Im Gegensatz dazu werden Informationen in griiner Schriftfarbe ausgewiesen.

Handbuch Z1.PRO (12/2017) 63



Programmbedienung ml

Im Bereich ”Laufwerk” werden lhnen mégliche Sicherungslaufwerke zur Auswahl angeboten. Ein
einmal ausgewdhltes Laufwerk wird Ihnen bei der ndchsten Anwahl der Datensicherung erneut als
Vorschlag vorgegeben. Die Datensicherung starten Sie iber das nebenstehende Symbol oder F12.
Zunéchst findet eine Uberpriifung der Datenbank statt, danach werden die Daten komprimiert und s
im Anschluss daran auf das ausgewdéhlte Sicherungsmedium tbertragen. Bei Sicherung der Daten
auf Diskette werden Sie aufgefordert, diese oder ggf. weitere Disketten einzulegen.

Legen Sie die entsprechende Diskette in das Diskettenlaufwerk ein und bestdtigen Sie mit ”Weiter”
oder Enter. Je nach Cro8e der zu sichernden Datei werden ggf. weitere Disketten angefordert. Der
Fortschritt der Sicherung wird Ihnen am Bildschirm in einem Fortschrittsfenster angezeigt. Neben
der Erfolgsmeldung zur Datensicherung wird auch der Umfang der gesicherten Daten (z.B. zzg|.
Timer, PraxisArchiv etc.) und die gewahlte Kompressionsrate angezeigt.

- Datensicherungstool ArcServe

Wird das Datensicherungstool von ArcServe zum Sichern verwendet, erscheint in der Z1.PRO-
Datensicherung ein entsprechendes Symbol. Mit Mausklick oder Anwahl mittels Tastenkombinati-
on (Strg + e) wird ein Protokoll angezeigt, welches tiber den Status der durchgefiihrten externen
Datensicherungen von ArcServe informiert. Diesem kann der Sicherungstag, die Dauer und das
Wichtigste, ,der Status” entnommen werden. In griiner Schriftfarbe werden die Sicherungen ange-
zeigt, die ordnungsgemal durchgefiihrt wurden. In roter Schriftfarbe werden unvollstindige oder
fehlgeschla-gene Datensicherungen angezeigt. In diesem Fall sollten Sie unbedingt Kontakt mit der
Technik herstellen, um diese Fehler zu beheben. Mit F12 (oder Mausklick auf das Hikchen) wird
auf dem markierten Jobeintrag das Arcserve-Protokoll aufgerufen. Diese Informationen dienen dem
Techniker bei der Fehlerrecherche.

® Datensicherung verschliisseln

Die Z1.PRO-Datensicherung kann mit einem speziellen Verschliisselungsverfahren erfolgen. Uber =

das nebenstehende Symbol (Strg + s) starten Sie diese Sicherungsmethode. Der Vorteil hieran )

. . . . . . . . \Verschllsseln
ist, dass eine Datensicherung, die Sie unter Umstidnden per Post an uns verschicken, im Zuge des
Datenschutzes/der drztlichen Schweigepflicht optimal geschiitzt ist. Sollte der Datentrager verloren
gehen, sind die Daten durch die Verschliisselung nahezu unlesbar. Ausschlieflich Thr Vertriebs- und
Servicepartner und die CGM Dentalsysteme sind in der Lage, einen so erstellten Datentrager wieder

zu entschlisseln.
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Bitte beachten Sie, dass Sie fiir Ihre Aufbewahrungszwecke (fiir Ihre eigene Sicherung) immer
die reguldre Variante benutzen. Eine verschliisselte Datensicherung kann von lhnen nicht zu-
riick gelesen werden!

Sofern Sie den Button fiir die verschliisselte Datensicherung betdtigen, erhalten Sie diesbeziglich
eine Sicherheitsabfrage:

@ Die verschlisselte Datensicherung kann nur von lhrem Vertriebs- und
Servicepartner und der CGM Dentalsysteme GmbH eingelesen werden!
Verwenden Sie diese also bitte nicht fir Ihre eigene Datensicherung!

Sollen die Patientendaten bei der Sicherung anonymisiert werden?
Dies wird aus Datenschutzgriinden dringend empfohlen, es sei denn die
Daten werden zur Bearbeitung des Falles unbedingt unverandert bendtigt.

Abbrechen

Mit Bestdtigen von ,Ja* wird die Datensicherung wie gewohnt, nur eben verschliisselt, durchgefiihrt.

Sollten Sie ,Nein“ wihlen, gelangen Sie wieder zuriick in die Anfangsmaske der Z1.PRO-Daten-
sicherung.

® Daten-Rekonstruktion
- Aligemeines:

51- Die Rekonstruktion einer Datensicherung erfolgt aullerhalb von Z1.PRO (ber die Windows-
#1-batensicherung Oberfliche. Hier wurde mit der Installation von Z1.PRO ein entsprechendes Symbol angelegt. Uber
dieses Programm ist es ebenfalls moglich, eine Z1.PRO-Datensicherung durchzufiihren.

Bitte nehmen Sie eine Rekonstruktion der Daten nur in Ausnahmefillen und mit besonderer
Sorgfalt vor, da alle seit der letzten Datensicherung eingegebenen Daten mit der ausgewdhlten
Datensicherung iiberschrieben werden.
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® Die Bedeutung der Symbole / Icons in der Z1.PRO-Datensicherung bzw. Rekonstruktion:

Symbol/Bedeutung: Tastatur:
Icon:

Beenden Z1.PRO-Datensicherung verlassen. Esc

Z1.PRO-Datensicherung starten. F12
B Z1.PRO-Rekonstruktion starten. Strg + w
RerssillssEn Z1.PRO-Datensicherung verschlisseln. Strg + s

15

Konfiguration Einstellungen Z1.PRO-Datensicherung/Rekonstruktion aufrufen. F6
Hilfe Z1.PRO-Hilfe aufrufen. F1

® Daten rekonstruieren:

Die Z1.PRO-Rekonstruktion oder Datensicherung darf immer nur dann von lhnen gestartet wer-
den, wenn alle Z1.PRO-Nebenstationen (Clients) verlassen wurden. Nach Anwahl des Programms
»Daten rekonstruieren” wird, damit eine Rekonstruktion nicht versehentlich gestartet werden kann,
zundchst das Z1.PRO-Masterpasswort verlangt. Bitte rufen Sie uns an, falls Sie eine Rekonstruktion
durchfiihren mochten.

Datensicherung/Rekonstruktion - 0O X

Beenden Speichern = Wiederherstellen Verschlisseln

Uber die Z1.PRO-Einstellungen kénnen die Kompressionsrate und weitere Optionen zur Daten-
sicherung eingestellt werden. Bitte beachten Sie zu diesem Thema die Erlauterungen in diesem
Kapitel unter "Daten sichern” auf den vorhergehenden Seiten.

Im Bereich ”Laufwerk” werden lhnen die moglichen Laufwerke, von denen die Rekonstruktion
erfolgen soll, zur Auswahl angeboten. Das bereits fiir die Datensicherung ausgewéhlte Laufwerk

=

wird lhnen bei der Rekonstruktion als Vorschlag vorgegeben. Die Rekonstruktion starten Sie (iber Wiederherstel
ledernersiellen

das nebenstehende Symbol oder Strg + w.
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Wurden die Daten auf Diskette gesichert, werden Sie aufgefordert, die Datensicherungsdiskette(n)
einzulegen. Wurde ein Datentrager eingelegt, welcher mehr als eine Datensicherung enthalt, werden
die zur Verfligung stehenden Sicherungen mit Erstellungsdatum angezeigt. Die aktuellste Sicherung
wird von Z1.PRO markiert und zuoberst angeboten. Fiir den Fall, dass aus bestimmten Griinden
eine dltere Datensicherung eingelesen werden soll, ist dies durch Anwahl und Bestatigung einer
Sicherheitsabfrage maoglich.

Zunichst findet eine Uberpriifung der Datensicherung statt. Wurde die Uberpriifung der Daten
erfolgreich abgeschlossen, erfolgt eine weitere Abfrage, ob die Daten in die Datenbank tbertragen
werden sollen. Mit Bestdtigen der Abfrage mit ”Ja” wird die Daten(bertragung gestartet. Der Fort-
schritt der Ubertragung wird lhnen in einem eingeblendeten Fenster angezeigt.

Die Rekonstruktion ist korrekt beendet, wenn der Hinweis ”Gesicherte Daten erfolgreich einge-
lesen” erscheint.

® Rekonstruktion der Z1.PRO-Datensicherung auf den Heimrechner:

Wenn Sie lhre Z1.PRO-Datensicherung z.B. auf einem Heimrechner aktualisieren mochten, ist auf
dem Heimrechner die Rekonstruktion mit der aktuellen Z1.PRO-Datensicherung erforderlich. Die
Z1.PRO-Daten stehen nach Einlesen der Z1.PRO-Datensicherung zur Ansicht und evtl. Bearbeitung
zur Verfligung.

® Wichtige Hinweise fiir die Bearbeitung der Z1.PRO-Praxisdaten von zu Hause:

1. Z1.PRO-Datensicherung in der Praxis durchfthren.

2. Z1.PRO-Datensicherung tiber den Punkt “Rekonstruktion” am Heimrechner einspielen.
Werden die Z1.PRO-Daten am Heimrechner tberarbeitet/verdndert so darf in der Praxis
wiéhrend dieser Zeit und bis zur Rickibertragung nicht gearbeitet werden.

3. Nach Uberarbeitung der Z1.PRO-Daten am Heimrechner muss eine Z1.PRO-Daten-
sicherung aktuell vorgenommen werden.

4. Z1.PRO-Datensicherung (vom Heimrechner) am Praxisrechner einlesen (Rekonstruktion).
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10. VIRENPRUFUNG

Uber den Meniipunkt “Virenpriifung” im Z1.PRO-Hauptmenii (Meniipunkt “Tools”) kann eine
Prifung der zur Verfugung stehenden Medien/Laufwerke gestartet werden.

?

Beenden Starten Hilfe

Laufwerk:

Laufwerk:
CA\ (Festplatte) v

C:\ (Festplatte)

D\ (CD-ROM)

M:\ (Netzwerk)

O:\ (Netzwerk)
Virenprutung

Nach Anwahl eines Laufwerks oder des CD-ROM-Laufwerks legen Sie bitte die zu prifende Diskette
bzw. CD-ROM in das Laufwerk ein.

Uber das nebenstehende Symbol wird die Virenpriifung gestartet. Wenn die Virenpriifung lizenziert
wurde, wird von allen Z1.PRO-Modulen, die Disketten beschreiben, eine Virenpriifung durchgefiihrt: start
arten

° KCH-DTA = Kopieren der Abrechnungsdaten fiir die KCH-Abrechnung auf Diskette

L KFO-DTA = Kopieren der Abrechnungsdaten fiir die KFO-Abrechnung auf Diskette

° ZE-DTA = Kopieren der Abrechnungsdaten fir die ZE-Abrechnung auf Diskette

° VDDS-RZ-Stufe 1 und Stufe 2 = Erstellen der Abrechnungsdiskette fir das Rechenzentrum
® GOZ-Statistik = Kopieren der abgerechneten Privatleistungen fiir die BZAK-Diskette

° Lastschriftverfahren = Erstellen der Bank-Diskette

o Bankiiberweisungen = Erstellen der Bank-Diskette

® Datensicherung = Kopieren der Z1.PRO-Datenbank (auf Wunsch kann diese in den Ein-

stellungen der Z1.PRO-Dasi abgewahlt werden).
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11. Z1 STORE

Sie rufen den Z1 Store im Hauptmenii tber den Reiter ,Praxisverwaltung/QM*

FAVORITEN ALLE SUCHE Behandlung Plane Rechnungen Rechnungswesen

KZV-DTA Formulare Textverarbeitung Praxisorganisation Toals

=

Material\iérwaliung QM-Handbuch

Z1 Store

Praxiswelt

oder direkt iber das nebenstehende Symbol innerhalb der Z1.PRO-Lizenzvergabe auf.

Lizenzvergabe

L3 D e ' g ?

Beenden Neu L en Zoom Info Bestellfax Z1Store ' Drucken Hilfe

Module:

[[Neme Tizenwiersoi | luenmertbis | Avean |
atientenbefragung .09 .10,
71 Pati befi 29.09.2015 29.10.2015

@ 71 Premium Anamnesebogen 01.01.1980
@ Z1 Premium Anamnesebogen mobil 17.10.2014

Informieren Sie sich mit Mausklick unter:

- ,Angebote” tiber Module, die demolizenziert oder bestellt werden kénnen

- ,Meine Module” tber lhre lizenzierten Module

- ,Demolizenzen/Meine Bestellungen” tiber Demolizenzen oder in Bestellung befindliche
Module

# CGM Assist Browser

EEETEEER

Z1 Store ) cone

Angebote Meine Module

6 6 W

Neuigkeiten

Office-Signatur
/

Premium Elektron.

Lahor

Risikobewertung Premium
Karies+PAR  Behandlungsmanager

s m = W

1-Klick-Status Statistik

[c) 2015 CompuGroup Medical | Kontakt

100 %
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Mit Mausklick auf ein Symbol unter ,Angebote” erhalten Sie weitere Informationen (Beschreibung,
Screenshots und eine Dokumentation zu dem Modul). Sofern das Modul noch nicht demolizenziert
wurde, konnen Sie dieses iber den Button ,Testen” als Demoversion fiir 90 Tage freischalten.

Fir bereits freigeschaltete Module kann tGber den Button ,Jetzt kaufen” eine Bestellung via Mail
oder Fax erstellt werden.

% CGM Assist Browser
71 Store | Y

Z1 Store @ S

l Beschreibung

Wit der Z1 Kartei-Archivierung kénnen Behandlungsdaten der Karteikarte im CGM PRAXISARCHIV (ab | a

L
Version 4.8) abgelegt werden:

« Wit einem Urlauf werden zunachst alle Behandlungsdaten archiviert

—

Jetzt kaufen s Geanderte, geldschte oder neu eingeflgte Behandlungszeilen werden fortan mit jeder

A ung beriicksichtigt -

| anan SGia dan Arhaiteniats ind dan Tarmin fir die Archiianine dar neSndartan

Screenshots
Herausgeber: —_—
CompuGroup e
Medical
Dentalsysteme
GmbH

Version: 1
zuletzt aktualisiert:

01.07.2015
Anwenderdokumentation

Preis:

300,00 €

(<) 2015 CompuGroup Medical | Kontakt

Der Z1.PRO Store wird sukzessive um weitere Angebote ergédnzt:

# CGM Assist Browser
71 Store B

/.1 Store

Angebote

CompuGroup
Medical

Meine Module

Neuigkeiten

Anbindungen
ol LABOR
Office Signatur Elektron.

Laborkommunikation

12. Z1.PRO BEENDEN

Um das Z1.PRO-System zu beenden, schliefen Sie zundchst alle gedffneten Programme. Im
Hauptment wahlen Sie auf der Programmtafel den Punkt B oder driicken Esc. Uber die obere

Mendtileiste kann das Programm auch via ksl (Alt + F4) geschlossen werden. In allen Fillen erscheint

@ Machten Sie Z1 nun beenden?

zum Abschluss noch eine Abfrage, ob Sie Z1.PRO wirklich beenden méchten.
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Aufgaben-Verwaltung 42 I
Aufgabenliste 42, 44
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B
Benutzerkirzel 9 K
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Bildschirmaufbau 10 Karteireiter 2
Kennwort 9
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C Komplexe 58
Kompressionsrate 61
CCM Assist 6
Client 61, 66
M
D Masterpasswort 66
Medikamentenliste 18
Daten-Rekonstruktion 65 Mehrstempelpraxen 18
Datenbank 64, 67
Datensicherung 9, 60-67
Datensicherung verschliisseln 64
Datensicherungstool ArcServe 64 N
Detailknopf 3 Notfallbehandlung 22
E
O
Eingabefelder 2 . .
Eingabefelder mit Suchfunktion 2 Online-Hilfe 58
Einstellungen
Warteliste 49
P
Patientenauswahl 46
G Patientenauswahlfenster 46

Patienteninformation 17
Patientennummer 46
Patientenstammdaten 46
Praxisinhaber 9
PraxisTimer 54

Gerdte-Verwaltung 38
GKV-Sicherheitspapier 22
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Privatrezept 5, 17
Programm starten (anmelden) 9

R

Reiter 2
Rekonstruktion 60, 65-67
Rezept 5, 17

S

Sicherungslaufwerk 64
Stammdaten 5, 9

Status 3

Status in Behandlung setzen 48
Statuszeile 3-4, 14

Stoppuhr 25

Suchfenster 3

Symbole 2

T

Taschenrechner 30
Tastaturkdrzel 1
telemed 17
Textverarbeitung 4
Touch-Click-Erfassung 47

U

Uberweisung 5

\Y

Versichertennummer 46
Virenpriifung 68

w

Wartezimmerliste 49
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